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Metodické pokyny na vypracovanie a obhajobu
zaverecnej prace rozsirujiceho Studia

Clanok 1

Sucast’ou stadia podl'a kazdého Studijného programu je aj zaverecna praca, ktora spolu

s jej obhajobou tvori jeden predmet. Obhajoba zaverecnej prace je sucast'ou zaverecnej skasky,
ktorou sa ukoncuje rozsirujice stadium.

Clanok 2
Zaverecnou pracou ma Student preukazat’ schopnost’ tvorivo pracovat’ v Studijnom odbore, v
ktorom absolvoval Studijny program (ucitel'stvo anglického jazyka a literatury).

Clanok 3

Témy zavereénych prac pre Studentov rozsirujuceho studia zverejni KAJL v MAIS v prvom
tyZdni letného semestra podla ¢asového harmonogramu fakulty. Témy v MAIS vypisuje
Skolitel’, pricom uvedie minimalne slovensky a anglicky nazov prace a pokyny na vypracovanie
v slovenskom a anglickom jazyku. Studenti si vyberajii tému zavere¢nej prace najneskor do
konca nasledujuceho mesiaca po zverejneni tém v MAIS.

Clanok 4

Student si moze sformulovat vlastni tému zaverecne] prace, ktort ale musi konzultovat
s potencidlnym Skolitel'om, ktory ju musi nahrat’ do MAIS. Nasledne ju musi schvalit’ veduci
prislusnej katedry.

Clanok 5

Zaverecna praca ma Standardnu Upravu kvalifikacnej prace a musi reSpektovat’ formalne a
citaéné kritérid i zasady odkazovania na literataru. Zakladné néleZitosti, ktoré musi spinat’
zavere€na praca, sa uvadzaju v smernici rektora Trnavskej univerzity v Trnave o bibliografickej
registracii, kontrole originality, spristupfiovani, uchovdvani a zakladnych naleZitostiach
zaverecnych, rigoroznych a habilitacnych prac.

Clanok 6
Zavere€na praca rozsirujiceho Stidia obsahuje tieto hlavné Casti:
a) Uvodna Cast,
b) hlavna textova Cast’,
c) prilohy (nepovinng).
(1) Uvodna &ast’ zavereénej prace obsahuje tieto polozky (v danom poradi):
a) obal,
b) titulny list,
c) abstrakt v statnom jazyku,
d) abstrakt v anglickom, resp. inom cudzom jazyku,
e) obsah,
f) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
g) zoznam skratiek a znaciek (nepovinné).
Obal a titulny list zaverec¢nej prace rozsirujuceho $tadia obsahuje:

a) nazov vysokej Skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Gi€astnik rozsirujuceho Studia zapisany,



C) nazov zavere€nej prace,

d) podnazov zaverecnej prace (nepovinngé),

e) typ zaverecnej prace: zavereCna praca rozsirujuceho studia

f)  meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly autora,

g) rok predlozenia prace.
Abstrakt obsahuje informaciu o ciel'och prace, jej struénom obsahu, vysledkoch a vyzname
celej prace. Sucast’'ou abstraktu je subor 3 - 5 klI'icovych slov. Abstrakt sa pisSe suvisle ako jeden
odsek a jeho rozsah je spravidla 200 az 500 slov. Jazykové verzie abstraktov sa mdzu uviest’ na
jednej strane.
Obsah je prehl'ad necislovanych a ¢islovanych casti (kapitol) prace.
Zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, ako aj slovnik su nepovinné
Casti prace. Zoznamy sa uvadzaju v pripadoch, ak prispeju k zvySeniu prehladnosti,
jednoznacnosti vykladu a zrozumitel'nosti prace.
(2) Hlavnu textovia ¢ast’ zaverednej prace tvori:

a) uvod,
b) jadro,
C) zaver,

d) zoznam pouzitej literatlry.
V uvode autor strucne a vystizne charakterizuje predmet zaverecnej prace, oboznamuje Citatel'a
prace Sjej vyznamom, cielmi a zamermi. Autor v Gvode zdoraziuje, pre¢o sa rozhodol
spracovat’ danti tému a struc¢ne pribliZzuje, ¢o je obsahom jednotlivych kapitol prace. Kapitola
Uvod (ako nazov) sa neéisluje a jeho rozsah je spravidla 2 - 3 strany.
Jadro je hlavna Cast prace a Cleni sa na kapitoly a podkapitoly, ktoré sa vzostupne ¢isluju. Kazda
nové oislovana kapitola prvej irovne sa za¢ina na novej strane. Clenenie jadra prace je uréené
typom prace. V zaverecnych pracach ma jadro spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,

b) ciele prace,

c) metodika prace a metddy skiimania,

d) wvysledky prace,

e) diskusia.
V casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informécie a poznatky
tykajlice sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované prace domacich a
zahrani¢nych autorov.

Cast’ Ciel’ prace jasne, vystizne a presne charakterizuje (v slovesnom tvare), aky ciel’ autor
prace sledoval (zmapovat, porovnat, analyzovat, syntetizovat, navrhnat, overit, a pod.).
Sucast’ou su aj rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmieniuji dosiahnutie ciel’a hlavného.
Cast’ Metodika prace a metédy skiimania spravidla obsahuje:

a) formulaciu vyskumnych otazok,

b) charakteristiku skimanych subjektov alebo objektov vratane ¢asovych a priestorovych

stvislosti (pri striktnom zachovani etickych pravidiel vyskumnej prace),

C) popis pouzitych metdd ziskavania dat, vyhodnotenia a interpretacie vysledkov
(odportcanou metddou ziskavania dat je akény vyskum),

d) charakteristiku statistickych metod a nastrojov, ak boli pouZité.



Casti Vysledky prace a Diskusia st najvyznamnej$imi su¢astami zavereénej prace. Vysledky
prace musia byt prehl'adne popisané, logicky usporiadané a kvalifikovane vyargumentované.
V diskusii sa komentuji nové vysledky a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov
(spravidla priblizenymi v Casti sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici).

V Casti Zaver autor strucne odpovie na vyskumné otdzky a zhrnie dosiahnuté vysledky

a vyhodnoti splnenie stanoveného ciel'a prace. Kapitola Zaver sa necisluje a jej rozsah je

minimalne dve strany.

Zoznam pouzite] literatiry obsahuje uplny zoznam bibliografickych odkazov. Nazov tejto

kapitoly sa necisluje (Cislovanie stran nadvdzuje na Cislovanie stran v praci) a jej rozsah je dany

poctom pouzitych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat’ s citaciami pouzitymi v texte. Formalne

nalezitosti tejto Casti ustanovuje platnd smernica rektora Trnavskej univerzity v Trnave o

bibliografickej registracii, kontrole originality, spristupfiovani, uchovavani a zakladnych

nalezitostiach zaverecnych, rigoréznych

a habilitacnych prac.

(3) Nepovinna cast’ Prilohy obsahuje materialy, ktoré neboli zaradené priamo do textu. Kazda
priloha sa za¢ina na novej strane, je oznacend samostatnym velkym pismenom a zoznam
priloh je su¢ast'ou obsahu. Cislovanie stran v prilohach nadvizuje na ¢islovanie stran v praci.

Clanok 7

Odporucané pismo pre zavere¢né prace je Times New Roman, vel'kost’ pisma pre Standardny
text je 12 a je jednotna v celej praci. Odporicané nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje
zl'ava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, orientacia na vysku, format A4. Zaverecnu
pracu je mozné tlacit’ obojstranne.

Clanok 8
Odporucany rozsah zaverecnej prace rozsirujiceho Studia je 35 az 50 normostran (63 000 az
90 000 znakov vratane medzier).

Clanok 9

Zavereéna praca sa odovzdava v jednom exemplari v tlaCenej podobe, zviazana v pevnej alebo
inej vizbe (tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat’) do 31. maja prislusného kalendarneho
roka na Studijnom oddeleni PdF TU a v elektronickej forme prostrednictvom MAIS. Tlatena
a elektronickd verzia zaverecnej prace sa musia zhodovat'.

Clanok 10

Zaverecnd praca rozSirujuceho Studia v Studijnom programe Ucitel'stvo anglického jazyka
a literatry sa vypracuva v anglickom jazyku, pricom sa dodrziavaji zvyklosti akademického
diskurzu. Slovenské cCasti prace musia reSpektovat” platné pravidla slovenského jazyka.
Obhajoba zaverecnej prace moze prebiehat’ v Statnom jazyku alebo anglickom jazyku.
Clanok 11

Zavereénu pracu vypracuje Student pod vedenim veduceho zavere¢nej prace (Skolitel'a), ktory
klasifikuje zaverecnu pracu skolitel'skym posudkom, ktory zverejiiuje v centralnom registri
zéverecnych prac najneskor 5 pracovnych dni pred obhajobou.

Clanok 12



Zavereénu pracu posudzuje jeden oponent. Oponent vypracuje na zavere¢nu pracu pisomny
posudok, s ktorym sa mé Student pravo obozndmit’ najneskor 5 pracovnych dni pred obhajobou
zaverecnej prace prostrednictvom centralneho registra zdverecnych prac.

Clanok 13
Obhajoba zaverecnej prace tvori spolu so zaverecnou pracou jeden predmet zaverecnej skusky.
Vysledok obhajoby zaverecnej prace sa ohodnoti klasifikacnymi stupiiami A az FX.

a) V pripade, ze vysledok obhajoby zaverec¢nej prace je FX a Student mal hodnotenie
Skolitelom a oponentom prace v rozsahu klasifikacnych stupiiov A — E, mdze v
opravnom termine uvedenu pracu znovu obhajovat’.

b) V pripade, Ze hodnotenie Skolitel'a alebo oponenta prace bolo FX a aj vysledok
obhajoby prace bol FX, musi pracu prepracovat’ a obhajovat’ ju v opravnom termine.

c) V pripade, ze Skolitel’ aj oponent klasifikovali zavere¢nti pracu stupfiom FX, praca nie
je postupena na obhajobu a Student ju musi prepracovat’ a znovu odovzdat’ v termine do
31. jala prislusného kalendarneho roka.

Clanok 14

Vstlade s § 46 Zakona ¢. 138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov sa obhajoba zavereénej prace spolu
so zéavereCnou skuskou uskutoc¢iiuje pred najmenej trojélennou skusobnou komisiou,
vymenovanou podla vnitornych predpisov Trnavskej univerzity v Trnave. Predsedom moze
byt len pedagogicky pracovnik s akademicko-pedagogickym titulom profesor alebo docent
v danom odbore. Clenom komisie moze byt len zamestnanec TU s najmenej vysokoskolskym
vzdelanim treticho stupfa v prislusnej oblasti a najmenej piatimi rokmi praxe v oblasti, ktorej
sa obsah kvalifika¢ného vzdelavania tyka (ucitel'stvo anglického jazyka). Ak veduci zavere¢ne;j
prace alebo oponent nie je ¢lenom skiSobnej komisie, moze sa na obhajobe prace ziucastnit’.

Clanok 15

O vysledku obhajoby zdverecnej prace rozhoduje komisia hlasovanim. Celkové hodnotenie
predmetu zdverecna praca s obhajobou je stanovené komisiou po zohl'adneni hodnotenia
Skolitel’a, oponenta a obhajoby zaverecnej prace.

Clanok 16

O obhajobe zaverecnej prace a o priebehu zdverecnej skusky sa vyhotovuje protokol. Na
zéklade protokolu o UspeSnom vykonani obhajoby zdvere¢nej prace a uspeSnom vykonani
zaverecne] skusky poskytovatel’ vyda absolventovi kvalifika¢ného vzdeldvania vysvedcenie o
kvalifikatnom vzdelavani.

V Trnave, 18. 2. 2020 prof. PaedDr. Silvia Pokrivéakova, PhD.
garant RS na KAJL PdF TU
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Priloha ¢. 1: VZOR OBALU ZAVERECNEJ PRACE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PEDAGOGICKA FAKULTA

Evidenc¢né Cislo

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE (nepovinné)

Zaverecna praca rozSirujuceho Studia

rok predloZenia prace
meno, priezvisko, tituly autora



Priloha ¢&. 2: VZOR TITULNEHO LISTU ZAVERECNEJ PRACE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
PEDAGOGICKA FAKULTA

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE (nepovinné)

Zaverecna praca rozSirujuceho Studia

Studijny program: nazov $tudijného programu

Skoliace pracovisko: nazov $koliaceho pracoviska

Studijny odbor: ¢islo §tudijného odbor, nazov $tudijného odboru

Veduci prace / skolitel': meno, priezvisko, tituly

Konzultant: meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogicke tituly

miesto a rok predloZenia prace
meno, priezvisko, tituly autora



Priloha €. 3: Odporacané zdroje

Zikladné dokumenty:

1) Metodické usmernenie MSVVa$ SR &. 56/2011

2) Smernica rektora Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 20/2011 o bibliografickej registracii,
kontrole originality, spristupiiovani, uchovavani a zakladnych nalezitostiach zavereé¢nych,
rigordznych a habilitaénych prac

3) STN 1SO 690

Metodické prirucky:

Friedman, V., Rogers, T. (2009). There is nothing so theoretical as good action research.
Action research, 7(1), 31 —47.

Herr, K., Anderson, G. L. (2005). The Action Research Dissertation. A Guide for Students
and Faculty. Thousand Oaks, California: Sage Publications, Inc.

Janik, T. (2003). Co je akéni vyzkum? Brno: Masarykova univerzity.

Janik, T. (2004) Akeni vyzkum jako cesta ke zkvalitiovani pedagogické praxe. In: Maiiak, J.,
Svec, V. Cesty pedagogického vyzkumu. Brno: Paido.

Nezvalova, D. (2003). Akéni vyzkum ve Skole. Pedagogika, 53(3), 300-308.

Pokriv¢akova, S. et al. (2011). The Handbook of Academic Research in Applied Linguistics,
Language Pedagogy,Cultural and Literary Studies. Nitra: UKF.
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