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Predslov

Predkladany material predovsetkym sluzi Studentom Pedagogickej fakulty Trnavske;j
univerzity v Trnave, ako doplnkovy Studijny materidl k smernici o bibliograficke;j
registracii, kontrole originality, spristupfiovani, uchovavani a zékladnych nalezitostiach
zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac zroku 2011. Publikdcia méze sluzit’ aj
Studentom z inych fakult respektive §kol, ktori maju zdujem dozvediet’ sa viac o pravidlach
citovania a tvorby zoznamu pouzitej literatary.

Kedze je uvedené problematika velmi rozsiahla, rozhodli sme sa detailnejSie
venovat citatnému §tylu ISO, APA a citaénému manaZzéru Zotero.

Verime, Ze obsah a spracovanie predkladaného materidlu buda pre Vas zaujimavé a
zelame vel’a Gispechov pri ich Stadiu.

Citovanie alebo odkazovanie v bibliografii je uvedenie informécie v dokumente, Ze
v iom bol pouzity iny dokument. Inymi slovami, ze v dokumente boli pouzité¢ vysledky,
myslienky alebo definicie z druhého dokumentu, od iného autora. Zaroven citovanie alebo
odkazovanie v bibliografii predstavuje uvedenie identifikdcie dokumentu, spravidla
pomocou bibliografickej citacie alebo bibliografického odkazu. Citovanie obsahuje eticky
aspekt, ktory hovori o tom, Ze ¢i autor uvadza literaturu, z ktorej Cerpal a technika citovania
hovori o spo¢iva v spdsobe spdjania citovaného miesta so zdznamami o citovanom
dokumente uvedenymi v zozname bibliografickych odkazov.

Citovanie je dolezitym atribitom vedeckych a odbornych prac a vedeckej
komunikacie. Ohlas, o ktorom sved¢ia bibliografické citacie, je dolezity pre vedecky a
odborny profil a rast autora. Pocet bibliografickych citacii je dolezity pri evaluacii,
akreditacii jednotlivych vedcov, odbornikov, vedeckych, pedagogickych pracovnikov a

celych pracovisk, Gstavov, vysokych $kdl, fakult, katedier.

(autori)



Uvod

Citacie udajov pomahaji zlepsit ich zdiel'anie. Udaje sa stavaju najditelné, pristupné
a opdtovne pouzitelné (Wilkinson a kol., 2016).

Citovanie dalej pomaha, aby boli udaje lepSie vyhladateIné a pristupné
prostrednictvom sucasnych systémov vedeckej komunikécie. Citovanie tiez pomaha ocenit’
intelektualne Ttsilie potrebné na vytvorenie kvalitného stboru udajov a poskytuje
zodpovednost’ za tieto udaje. Uznava sa tym dolezity vedecky prinos nad rdmec pisomne;j
publikacie. Citovanie udajov nie je nova koncepcia, ale opiera sa o zdkladny princip
vedeckej metody, ktory vyzaduje uzndvané, overite'né a doveryhodné dokazy za tvrdenim.
Tradi¢ne sa to robilo v ramci literatury prostrednictvom citovania materidlov, ktoré sa ¢asto
nachadzaju v Specialnych knizni¢nych zbierkach, ako su terénne alebo laboratérne zaznamy,
tlacené knihy, monografie a mapy (Downs a kol., 2015).

Digitalny vek a s nim stvisiaci narast objemu a zlozitosti udajov to vSetko zmenil.
Moderné koncepcia citovania udajov vznikla koncom 90. rokov 20. storocia. Prvé usilie
nastalo v archivoch NASA, kde sa dohodli na spolo¢nom pristupe k citovaniu udajov,
rovnako aj geologicky urad USA navrhol vlastné usmernenia citovania (Berquist Jr., 1999).

Ani jeden z tychto pristupov vSak nebol vSeobecne prijaty. Problém spocival
CiastoCne v tom, ze Casopisy eSte stale vyvijali normy, ako citovat’ elektronické zdroje. S
prechodom do digitadlneho veku bolo potrebné mysliet’ nie na jeden priestor (fyzicky,
papierovy priestor), ale hned’ na tri priestory, v ktorych sa objavuju tie isté clanky:
informacny priestor = dielo ako nehmotnd entita (myslienky), kyberneticky priestor =
digitalny prejav (elektronicky, vytvoreny z bitov) a papierovy priestor = fyzicky prejav
(celuloza a atrament) (Paskin, 2000).

To este viac skomplikovalo koncepciu citovania a tento problém eSte zhorsila
pominutelnost’ webovych odkazov (Lawrence a kol., 2001).

Identifikéator digitalnych objektov (DOI) sa prvykrat objavil v roku 2000 (Wilkinson
a kol., 2016).

V prvych rokoch digitalizacie sa udaje citovali len zriedkavo a ak sa citovali,
mechanizmy boli nepravidelné a nekonzistentné. Od polovice roku 2000 sa Coraz viac
presadzovalo pouzivanie registrovanych, rozlisitel'nych trvalych identifikatorov (PID) a to

nielen pre dokumenty, ale aj pre iné¢ digitalne udaje. Pre mnohych vydavatel'ov sa ako PID



stali DOI, ale existuju aj in¢ identifikatory (ARK)2, URI alebo identifiers.org (Guralnick a
kol., 2015).

McMurry a kol. (2017) poskytuji dobry sucasny prehl'ad identifikatorov a sposobov
ich pouzivania. Udaje za¢ali dostavat’ DOI v roku 2004 prostrednictvom pilotného projektu
v Nemecku a v decembri 2009 bol zaloZzeny DataCite, ktorého celosvetovym ,,poslanim bolo
vybojovat™ DOI pre udaje (Klump a kol., 2015).

Aj ked’ sa "publikac¢nd" paradigma pre udaje spochybiiovala, citovanie bolo Siroko
podporované komunitou kniznic (Parsons, Fox, 2013; Schopf 2012).

Tato podpora vyvrcholila v roku 2014 spolo¢nou deklardciou zasad citovania udajov,
ktora definovala zdkladné ucely a vSeobecné postupy citovania udajov (Howison, Bullard,
2016; Mooney, Newton 2012; Mayernik a kol., 2016; Silvello, 2018).

Utelom citovania udajov je ¢iastoéne poskytnit’ uznanie a pripisanie autorstva za
vytvorenie suboru udajov a zodpovedajicim spdsobom pomdct’ urcit, ako a ako Casto sa
subor tdajov pouziva.

Na zéklade rozsireného pouzivania citacii sa diferencovali vedné odbory, ktorych
predmetom zaujmu je skimanie kvantitativnych aspektov rdznych typov informacii v
procese ich tvorby, sirenia a vyuzitia. Medzi tieto vedné discipliny patria bibliometria,
informetria, scientomeria alebo webometria (De Bellis, 2009).

Bibliometria je vedna disciplina, ktord sa zaobera kvantitativnymi aspektmi tvorby,
Sirenia a pouzitia zaznamenanych informdacii. Predmetom skimania bibliometrie st
publikécie, vo forme bibliografickych zdznamov. Scientometria sa zaobera kvantitativnymi
aspektmi vedy ako discipliny alebo ekonomickej aktivity. Scientometria sa na rozdiel od
bibliometrie zameriava vylu¢ne na vedecké publikécie a vysledky analyz publikécii a citacii
vyuziva primarne na hodnotenie vedy. Informetria sa zaobera kvantitativnymi aspektmi
informécii (Tague-Sutcliffe, 1992).

S rozvojom informacnych technologii a hlavne internetu sa presunula pozornost’ na
informéacie v prostredi internetu. V tejto stvislosti boli sformované dve discipliny
webometria a cybermetria. Webometria skiima kvantitativne aspekty konstrukcie a
vyuzivania informac¢nych zdrojov, Struktir a technolégii na webe Cerpajic z
bibliometrickych a informetrickych pristupov. Cybermetria skima kvantitativne aspekty
internetu (Bjorneborn, 2004).

Na bibliometrické analyzy potrebujeme spol'ahlivé udaje o publikéaciach ulozené v

zaznamoch alebo databazach (Egghe, Rousseau, 1990).



Cita¢né databdzy systematicky ukladaji zdznamy o publikovanych dokumentoch.
Ku kazdej publikécii sa do registra ulozi aj zoznam bibliografickych odkazov priamo
prepojenych na citované publikdcie. Takymto spdsobom sa da zistit' zoznam publikécii,
ktoré dany clanok citovali a rovnako aj zoznam publikécii, na ktoré clanok odkazuje
(dostupné z webovej stranky http://www.scopus.com).

Takato obojstranné prepojenost umoziiuje nielen citacné analyzy, ale je uZitocna aj
pri vyhladavani. Pouzivatel' tak m4 moznost’ sledovat’ citované pramene relevantného
dokumentu a zaroven najst publikacie autorov, ktori dany dokument povazovali tiez za
relevantny a citovali ho (Gldnzel, 2009).

Medzi najznamejSie databazy partia: Chemical Abstracts Servis CAS (najvécsia
databaza z oblasti chémie), Mathematical Reviews (cita¢na databaza z oblasti matematiky)
alebo multidisciplinarne databéazy, ako napriklad Web of Science, Scopus a Google Scholar
(Jacso, 2005).

Jednotlivé databazy disponuji mnozstvom funkcii, ktoré ulahcuju préacu
a prehl’adnost’ medzi publikdciami a citdciami. Spomenieme najznamejsie funkcie: Analyze
Results, ktora ponuka Statistické vyhodnotenie resp. publika¢nu analyzu podl'a autorov, roku
vydania, predmetovej oblasti, krajiny, jazyka apod, funkcia Create Citation Report, ktora
analyzuje publikédcie z hladiska poctu ziskanych citéacii, funkcia View citation overview,
ktorda umoznuje analyzovat citdcie oznaCenych zdznamov, funkcia Author Evaluator, je
nastroj zobrazujuci Statistiky a hodnoty indikatorov autorov na zéklade ich publikécii a
ziskanych citacii a napriklad Journal Analyzer, ktory predstavuje nastroj na hodnotenie a
porovnavanie vedeckych ¢asopisov (Thelwall, 2010).

Google Scholar bol spristupneny v roku 2004 a na rozdiel od Web of Science a
databazy Scopus, je vol'ne dostupny (Jacso, 2005).

Cita¢né databazy obsahuju okrem zdznamov popisujucich publikaciu aj udaje o
publikaciach, ktoré dant publikaciu citovali. Na zaklade tychto udajov vieme sledovat’ ako
rastie a klesa zaujem o danu publikéciu, po kol'kych rokoch dosahuje maximum citovanosti
a ako postupne zastarava. Citacie su vyuzivané na hodnotenie kvality a vplyvu a
porovnavanie autorov, institucii, krajin, resp. casopisov (Russel, Rousseau, 2001).

V 70. rokoch 20. st. sa zacala v USA diskusia, ktorej cielom bolo n4jst’ indikatory na
hodnotenie vedy. Bibliometria a jej metody sa ukazali ako prijatel'na alternativa na relativne
objektivnu a dostupntl evaluaciu vyskumu (Glédnzel, 2009).

Vysledky vyskumov st prezentované prostrednictvom publikovanych prispevkov

najcastejSie v odbornych a vedeckych Casopisoch alebo na vedeckych konferenciach. Ich



citovanie je interpretované ako ocenenie kvality a vplyvu. Meritkom hodnotenia vedecke;
prace sa tak stali predovSetkym citacie. Tento fakt rozdelil vedcov zaoberajicich sa
evaluaciou vyskumu do dvoch tdborov (Glinzel, Schubert, 2004).

Prvé skupina schval'uje vyuzitie citacii na hodnotenie vedcov. Vo svojich Studidch
poukazuju na korelaciu medzi poctom ziskanych citacii vedcov a inymi sposobmi ich
ohodnotenia ako napriklad ~ Nobelova cena alebo ziskané granty.
Druha skupina vyjadruje namietky, Ze pocet citacii, ktoré dany vedec alebo publikacia ziska,
nie je zavisly len od jeho vedeckého vplyvu, ale moZe ho ovplyvnit’ cely rad d’alSich faktorov
(vednd oblast’, Casova narocnost’, vlastnosti ¢asopisu a d’alsie) (Bornmann, Daniel, 2008).

Citécia v sucasnosti predstavuje dolezita formu pouzitia vedeckej informdacie v ramci
zdokumentovanej vedeckej komunikacie. O tom, aké publikacia bude v dokumente citovana
rozhoduje autor. Clanky vo vedeckych ¢asopisoch st najpouzivanejsou formou publikovania
vedeckych vysledkov. Vyber Casopisu, v ktorom bude vedec publikovat’ je sucastou jeho
publikacnej stratégie. Medzi faktory, ktoré ovplyviiuju jeho vyber patri kvalita Casopisu,
vednd oblast’, dostupnost’, rychlost’ publikovania, jazyk a pod. Je samozrejme snahou
autorov a aj Casopisu, aby ¢lanok ziskal ¢o najvac¢siu odozvu, aby ziskal ¢o najviac citacii
(Ranceschet, Costantini, 2010).

Napriek tomu, Ze existuju viaceré indikatory pri hodnoteni a porovnavani vedeckych
Casopisov, vSetky suvisia s poctom citacii, ktoré ¢asopis ziskal. Hodnotenie Casopisu je
dolezité¢ pre samotnych vydavatelov, ale aj pre autorov, inStiticie, v ktorych pracuju a
podobne. Pri hodnoteni vedeckych vystupov su ¢asto hodnotené jednotlivé publikacie podl'a
kvality Casopisu, v ktorych boli publikované.

Mnohé charakteristiky ¢asopisov napovedaju o ich kvalite. St nimi napriklad: Total
Citets, ktory udava, kol’kokrat bol v danom roku ¢asopis citovany v sledovanych ¢asopisoch,
Impakt Faktor, ako najuznavanejsia charakteristika pouzivana pri hodnoteni kvality a vplyvu
Casopisu, ide teda o priemerny pocet citacii, ktoré ziskali v danom roku ¢lanky publikované
v ¢asopise v dvoch predchadzajucich rokoch a Journal Immediacy Index, ktory predstavuje
indikator rychlostti odozvy a aktudlnost’ ¢lankov ¢asopisu (Jasco, 2005).

V nasledujiicom texte sa budeme zaoberat’ syst¢émom citovania podl’a norma ISO,

APA a pozrieme sa na citaény manazér Zotero.



SYSTEM CITOVANIA PODIA NORMY ISO 690 A ISO 690-2

Norma ISO 690 a ISO 690-2, ktora presla poslednou zmenou v roku 2012 a plati
dodnes je odporacana podl'a Vyhlasky €. 233/2011 Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu ana fiu nadvizujiceho Metodického usmernenia ¢. 56/2011 o ndlezitostiach
zavereénych prac, ich bibliografickej registracii, uchovdvani a spristupfiovani, sa
odporicany Styl citovania a odkazovania pre Studentov ako pomocka na citovanie
a vytvaranie bibliografickych zaznamov.

STN ISO 690 je na Slovensku akceptovany ako ,, Dokumentdcia. Bibliografické
odkazy. Obsah, forma a struktura . Na Slovensku plati aj rozSirena verzia tejto normy STN
ISO 690-2 ako Informécie a dokumentacia, s plnym nazvom ,, Bibliografické citdcie. Cast

2: Elektronické dokumenty alebo ich casti. *

Zakladné formalne upravy dokumentu

Prispevky, monografie ¢i zaverecné prace sa piSu z pravidla v Statnom jazyku, pokial’
sa nevyzaduje anie je fakultou povolené inak. PiSeme v prvej osobe mnozného d¢isla

a v minulom c¢ase.

Priklad:
-Ako sme uz vyssie spominali,...
-Podl'a nasho nazoru,...

-Dany vyskum sme vyhodnotili tak, ze...

Text piSeme vtypom pisma Times New Roman, ktory je jednotny v celom
dokumente. Velkost’ pisma v texte je 12, avSak pri pisani nadpisov v zavere¢nych pracach
je velkost’ pisma ind. Vratime sa k nim v ¢asti o nadpisoch.

Nastavenia strany su nasledovné:

-Riadkovanie 1,5 (obr. 1 a obr. 2),
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Obrazok 2: Nastavenie riadkovania 2

-Okraje zl'ava — 3,5 cm; okraje sprava — 2 cm; okraje zhora a zdola — 2,5 cm (obr. 3,
4).

Automatické ukladanie (@ =

Dokument! - Word
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Obrazok 3: Nastavenie okrajov 1
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Viag strén: Norméine

Poyiit na: | Celj dokument

Nastat ako pregvolené oK Zodit

Obrazok 4: Nastavenie okrajov 2

-Odseky, ktoré su odporucané, maji mat’ podl'a normy 0,5 cm a st nastavené na prvy
riadok kazdého odseku (obr. 5, 6).
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Obrazok 6: Nastavenie odsekov 2

-Cislovanie stran je pomocou arabskych ¢islic a nachadza sa v pravej, strednej alebo

lavej spodnej Casti jednotlivych stran. Titulnd strana sa z pravidla necisluje (obr. 7, 8).
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: = o bort 5 Nasledujica Rozne parne a neparne strany TiPitazdola 125cm

Hiavicka Pita Cislo | Détum Informécieo Rychle Obrizky Online | Prejstna B Nastedujic L " || Zavriet

v v stranyv | acas dokumentev Zastiv obrézky | hlavitku | Zobrazit text dokumentu &] Viosit tabulitor zarovnania | hiavieku a patu

Hiovdka a pita Viest Navigicia Monosti pozica

. RN T TR EXRX O IR T AN TR T I R O e O ey, |

Obrazok 8: Nastavenie cCislovania stran 2

Pokial’ potrebujeme oc€islovat’ strany tak, aby sme nemali ocislované napriklad ¢islo
na prvych troch alebo Styroch stranach, urobime to cez zlomy sekcii — nasledujtica strana.

Pre kontrolu pouzivame zobrazenie symbolov (1) (obr. 9, 10, 11).

Sibor  Domov  Viot  Kresit  Névrh IRoﬂoiemeI Referencie  Korelpondencia  Revizia  Zobrazt  Pomocnik

05 E = P> Zarownat ~
L Iy O L )
Okaaje Orientscia Velkost Stipce Tabla
st e viberu
Nastavenie stany 5 Usporiadt
P —— Y T T T S T Y TS FES PR Y T T TR

Obtekanie textu

g

my sekcii

MNasledujica strana

Viodi sa zlom sekcie a nova sekcia sa zaéne na
nasledujcej strane.

o

i 52 zlom sekcie 2 nova sekcia sa zacne na
rovnake;

~2=| Pémastrana

Obrazok 10: Nastavenie cislovania stran 4

Zlom sekdie (d'aliia strana).

Obrazok 11: Nastavenie cislovania stran 5
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Nastavenie jednotlivych nadpisov v dokumente

Pri pisani prispevkov, monografii alebo ¢lankov vyuzivame pre lepSiu prehl'adnost’

odstupiiovanie jednotlivych nadpisov cez urovne.

PRVA UROVEN

Téato Uroven obsahuje hlavné nadpisy jednotlivych kapitol, ktoré oznacuje €islo bez
interpunkcie, text je vyznaceny hrubym, vSetky pismena st vel’ké a tak, ako v celom texte,

pouzivame Times New Roman. Velkost’ pisma je 16 (obr. 12, 13, 14).

1) Pravym tlacitkom mysi kliknite na $tyly a zvol'te si moznost’ upravit’.

Pomocnik

encia Revizia Zobrazit’

T | |AaBbCel| AaBbCcIf 1 AaB |1.1 Aa | [, N
T Norméin 1 Bez riad. Nadpis 1 Nadp: s h V]

] Styly
109001004 114 o200 13

Obrazok 12: Odstupiiovanie nadpisov 1

2) Po otvoreni ngjdite v Favom dolnom rohu Format, kliknite nail a zvol'te si ¢islovanie.

Definujte novy ¢iselny format, ak ho eSte nemame naformatovany.

Sty zalodit na:
41 nasledujiceho odseku: | 1 Normsiny

oy () Automaticky aktualizovat

O Len v tomto dokumente ) Nové dokumenty podia dane) iablony

o ) [ e

Formst -

Obrazok 13: Odstupiiovanie nadpisov 2
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_

[Eiiovante | odratky Formt cisla
3yl &islovania:
Naposledy pousité formaty &isla 1,2,3,.. v | | pismo..
Format cisla:
.
1
: l |
5 7 ;
Viavo v
Kniznica islovania Ukazka
1111 111
Fiadne | [2111 211 "
3111 311
2
11 1 1. 3
21 2 2
I Definovat novy éiselny format... I

Obrazok 14: Odstupiiovanie nadpisov 3

3) Po nastaveni Cislovania je potrebné nastavit’ si odseky. Vratte sa k Gpravam $tylu
a opét kliknite na format. Vyberte moznost’ odsek. Zarovnanie je potrebné nastavit
podl'a okrajov, Uroven prehladu na troven 1. Zarazky vlavo aj vpravo su 0 cm,
$pecialne zvol'te opakované o 0,76 cm. Riadkovanie nastavte na 12 b aza na 3 b.

Riadkovanie zvol'te jednoduché. Zmeny ulozte (obr. 15).

() Nepridavat medzery medzi odseky 5 rovn

Ukitka

Tabulitory... Nastavit ako predvolené ok |z

Obrazok 15: Nastavenie odsekov

Dobrd rada / pomdcka. Ak neviete, ako rychlo si nastavit vsetky velké
pismena, bez pouzitia ,,CapsLocku” alebo drzania ,Shiftu”, vyuzijte funkciu

(obr. 16). wordu, nasledovne:

Velké na zaciatkoch viet

malé pismena

I VELKE PISMENA I

Ockedrede Slova Zacinat' Velkym Pismenom

DOBRA RADA.

ZAMENIT mALE a vELKE p/SMENA

Obrazok 16: Dobra rada
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DRUHA UROVEN

Této Groven sa tyka nadpisov podkapitol. PiSeme ich pismom Times New Roman,
vel'kost’ 14 a vyznacujeme ho tu¢nym pismom spolu s kurzivou. Oznacujeme ho dvoma
Cislami, pri Com prvé Cislo je Cislo nadpisu prvej kategorie a druhé Cislo je Cislo druhej
urovne (obr. 17, 18).

1) Pravym tlacitkom mysSi kliknite na $tyly a zvolte si moznost’ upravit (rovnako

ako pri prvej urovni).

2) Po otvoreni najdite v lavom dolnom rohu Format, kliknite nan a zvolte si

Cislovanie. Definujte novy ¢iselny format, ak ho eSte nemame naformatovany

(rovnako ako pri prvej urovni).

Format éisla
Syl éislovania:

q,2:30% v Pismo...

Format éisla:
[1 1]

Viavo

Ukazka

A
24

34

Obrazok 17: Nastavenie podkapitol 1

3) Nasledne sa vratte aopit kliknite na format. Vyberte si z moznosti odsek.
Zarovnanie je podla okrajov, uroven prehladu je troven 2. Zarazky vlavo
a vpravo su 0 cm, Specidlne st opakované o 1,02 cm. Riadkovanie pred nastavime
na 12 b a za na 3 b. Riadkovanie je jednoduché.

Zarsiky a medzery  Ziomy riadkov a strén

(O zrkadiové zarizky

Riadkovanie
Pred: 12 |3 Riadkovanie ik
2 3b |3 Jednoduché &

(0 Nepridavat medzeru medzi odseky s rovnakjm &tjlom

Obrazok 18: Nastavenie podkapitol 2
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TRETIA UROVEN

Tretia Giroven oznacuje nadpisy, ktoré su podkapitoly druhej irovne. Oznacujeme ich
tromi Cislami. V texte pouzivame Times New Roman, vel'kost’ pisma 13 a pismo je tu¢né
(obr. 19, 20).

1) Pravym tlacitkom mysSi kliknite na $tyly a zvolte si moznost’ upravit’ (rovnako

ako pri prvej a druhej trovni).

2) Po otvoreni najdite v avom dolnom rohu Format, kliknite nan a zvolte si

Cislovanie. Definujte novy ¢iselny format, ak ho eSte nemame naformatovany

(rovnako ako pri prvej a druhej urovni).

Format éisla

Syl éislovania:
L2l Pume.
Format &isla:

111 |

Viavo

Ukazka

11

2:1:1

314

Obrazok 19: Nastavenie tretej urovne 1

3) Vrat'te sa spét’ a opét’ kliknite na formatovanie. Kliknite na odsek. V tejto urovni
nastavte zarovnanie podl'a okrajov, uroveil prehl'adu na Groven 3, zarazky vlavo
a vpravo 0 cm a Specialne posuiite o 1,27 cm. Riadkovanie pred je 12 b aza 3 b.

Riadkovanie je jednoduché.

Vogavo: om |2 Opakované 127 m's

(O zrkadiové zardky

Riadkovanie
Prec: 12y |5 Riadkovanie vifka:
% T Jednoduche
(O Nepridavat medzery medzi odseky s rovnakjm itjlom

Ukiika

Tapulitory. Nastavit ako predvolené oK Zrusit

Obrazok 20: Nastavenie tretej urovne
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Struktira dokumentov

Struktira dokumentov je detailne opisana v smernici rektora Trnavskej univerzity v

Trnave ¢. 20/2011 o bibliografickej registracii, kontrole originality, spristupfiovani,

uchovavani a zdkladnych nalezitostiach zéverecnych, rigoroznych a habilitacnych prac,

ktora je dostupnd na:

(https://www.truni.sk/sites/default/files/cis/uni_system/ezp/ezp smernica_o_bibliogr

afii.pdf).

Zakladné delenie dokumentov pozostava prevazne zo Styroch Casti:

-uvod,

-hlavna textova Cast’,

-prilohy (nie vzdy musia byt pouZzité v praci),

-zaverecna Cast’.

Teraz sa bliz§ie pozrieme na jednotlivé Casti. Pripominame, ze nie vSetky cCasti je

potrebné pouzit’, avSak uvedené poradie je potrebné dodrzat’.

m o awp

Obal,
Titulny list,
Zadanie,

Pod’akovanie,

Abstrakt v §tatnom jazyku,

UVOD

Abstrakt v cudzom jazyku,
Obsah,

Zoznam ilustracii a tabuliek,
Zoznam skratiek a znaciek,

Slovnik.

=z o om

OBAL

Nazov prace

Podnazov
prace

Oznacenie

ﬁréce



TITULNY LIST

ZADANIE

Suvisli jeden

0 N
o |
e

ABSTRAKT

18



HLAVNA TEXTOVA CAST

Uvod,
Jadro,
Zaver,
Resumé v Statnom jazyku, ktoré je povinné pokial’ je praca v inom, cudzom jazyku,

Zoznam pouzitych archivnych pramenov,

mmoawy

Zoznam pouzitej literatiry

, ) A Zoznam

D O;La:ni a2 H sucasny stav | | zhrnutie Zg];}l‘;}l;l ]
alebo praxe proplematky prace literatury
oboznamenie . rozsah je
scielmia ciel’ prace Vz,l;{‘tslglt(lgv = urceny podl'a
vyznamom ¥ poctu
e, 1] [ttt [ e || [ e ]
pisanie prace metody prinosov noriem
vysledky | |
prace
diskusia
,

Do priloh dadvame informadcie, ktoré nie su podstatné v hlavnom texte, avSak dopliuju

a obohacuju ciele a vyznam préce. Za prilohy povazujeme:

doplnkov¢ ilustracie alebo tabulky

osobité materialy (grafy, fotografie)

bibliografia

popisy zariadeni, artefakty, predmety




ZAVERECNA CAST

Metody citovania v texte

V ramci uvéadzanej normy sa citovanie v texte deli na tri zékladné typy citovania:
1) Harvardsky systém (Systém meno — datum),
2) systém pomocou cisel,

3) priebezné pozndmky pod ¢iarou.

Harvardsky systém (Systém meno — datum)

V systéme meno — datum moZzeme v texte uvadzat autorov pri citdciach a parafrazach
niekol’kymi sposobmi. Prvym spésobom je uviest’ do zatvorky meno autora a ditum vydania

pouzitej informdcie. Pokial’ ide o priamu citaciu, uvadzame aj Cislo strany.

Priklad:

-Je preto nevyhnutné komunikovat’ dané problémy s rodi¢émi a v pripade potreby s
d’al§imi kompetentnymi odbornikmi. (Suhajdova, Lengyelova, 2020),

-,,Je preto nevyhnutné komunikovat dané problémy s rodicmi av pripade potreby

s dalsimi kompetentnymi odbornikmi. “ (Suhajdové, Lengyelova, 2020, s. 7).

Druhym spésobom je uvadzanie autora a jeho mena priamo v texte, pri com rok vydania

pouzitej informdcie, pripadne ¢islo strany pri priamej citcii, uvadzame v zatvorke.
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Priklad:

-Suhajdova a Lengyelova (2020) uvéadzaju/tvrdia/hovoria, Ze je preto nevyhnutné
komunikovat’" dané problémy s rodicmi a v pripade potreby s dalSimi kompetentnymi
odbornikmi,

-Suhajdové a Lengyelova (2020, s. 7) uvadzaju/tvrdia/hovoria, Ze ,,je preto nevyhnutné
komunikovat dané problémy s rodicmi a v pripade potreby s dalsimi kompetentnymi

odbornikmi. “

Pokial’ v praci pouzivame viaceré publikacie jedného autora, tak uvddzame za meno

a ddtum vydania malé pismend abecedy (a, b, c, d,...).

Priklad:

-Je preto nevyhnutné komunikovat' dané problémy s rodi¢mi a v pripade potreby s
d’al§imi kompetentnymi odbornikmi. (Suhajdové, Lengyelova, 2020a),

-,.Je preto nevyhnutné komunikovat’ dané problémy s rodicmi a v pripade potreby s

dalsimi kompetentnymi odbornikmi. “ (Suhajdova, Lengyelova, 2020b, s. 7).

Tato metdda sa odporiica vyuzivat najmd pri pisani zavereCnych prac. Pokial' do
zatvorky za citaciou alebo parafrdzou uvadzame viacerych autorov a niekol’ko publikacii, ich

mena a datumy oddel'ujeme bodkociarkou.

Priklad:
-Je preto nevyhnutné komunikovat’ dané problémy s rodi¢mi a v pripade potreby s

d’al§imi kompetentnymi odbornikmi. (Suhajdova, Lengyelové, 2020; Liberéanova, 2018).

Co sa tyka uvadzania zdkonov alebo vyhlasok v texte, uvadzame ich nasledovne:

Priklad:
-Zékon €. 300/2005 Z. z. Trestny zékon,
-Vyhlaska €. 323/2008 Z. z. Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky

o Specidlnych vychovnych zariadeniach.

Pokial’ chceme v texte, pod tabul’kou alebo grafom ¢i obrazkom citovat’ webovu stranku,

citujeme ju pomocou URL adresy dokumentu alebo webovej stranky. Pred samotnti adresu
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ddvame z pravidla Dostupné z: alebo Dostupné na internete: (URL adresa). Hypertextové

prepojenie odstrafiujeme.

Priklad:

-Dostupné z: (https://www.minedu.sk/),

-Dostupné na internete: (https://www.minedu.sk/).

Za URL adresu musime uviest’ aj datum citovania, to znamena datum, kedy sme danu
webova stranku navstivili, pretoze pri starSich citacidch uz moze byt webova stranka
neaktudlna. Datum uvadzame tromi sposobmi:

-[cit. 05.novembra.2021],

-[cit. 2021-11-05],

-[cit. 05.May.2021].

Systém citovania pomocou ¢isel

V tomto pripade za priamu citaciu uvadzame poradové ¢islo v hranatej, okrahlej zatvorke
alebo ako horné indexy. V zozname pouzitej literatary jednotlivé pouzité literatury oznac¢ime
poradovym ¢islom, ktoré sme pouzili v texte. Pokial’ uvddzame rovnakého autora niekolkokrat

v texte a jeho tu isti publikaciu, pouZzijeme rovnaké ¢islo.

Priklad:

-Socialne poradenstvo je zamerané na eliminovanie a zniZenie zapornych navykov alebo
konativnych spdsobov klienta a jeho socializaciu a resocializaciu do rodiny, pracovnej skupiny
(Skolskej triedy) alebo inej spolo¢nosti ¢i komunity. (1),

-Socialne poradenstvo je zamerané na eliminovanie a zniZenie zapornych navykov alebo
konativnych spdsobov klienta a jeho socializaciu a resocializaciu do rodiny, pracovnej skupiny
(Skolskej triedy) alebo inej spolo¢nosti ¢i komunity. [1],

-Socialne poradenstvo je zamerané na eliminovanie a zniZenie zapornych navykov alebo
konativnych spdsobov klienta a jeho socializaciu a resocializaciu do rodiny, pracovnej skupiny

(3kolskej triedy) alebo inej spolo¢nosti ¢i komunity.!.

Pokial’ tento systém chceme pouzit’ pri priamej citdcii, za pouzitym ¢islom v hranatej

alebo okruhlej zatvorke uvedieme aj ¢islo strany.
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Priklad:

-Socialne poradenstvo je zamerané na eliminovanie a zniZenie zapornych navykov alebo
konativnych spdsobov klienta a jeho socializaciu a resocializaciu do rodiny, pracovnej skupiny
(Skolskej triedy) alebo inej spolo¢nosti ¢i komunity. (1, 28),

-Socialne poradenstvo je zamerané na eliminovanie a znizenie zapornych navykov alebo
konativnych spdsobov klienta a jeho socializaciu a resocializaciu do rodiny, pracovnej skupiny

(Skolskej triedy) alebo inej spolo¢nosti ¢i komunity. [1, 28].

Priebezné poznamky pod ¢iarou

V ramci tohto systému citujeme pouZité informécie podobne, ako pri ¢iselnom systéme.
To znamend, Ze za citaciou alebo parafrazou davame poradové c¢islo, ktoré uvedieme bud’
v hranatych, okrihlych zatvorkach alebo ako horné indexy. Rozdielom je vSak to, ze informacie
o autorovi a roku vydania, ¢i strane, uvadzame zvyc€ajne pod ¢iarou na konci kazdej strany.
V zozname pouzitej literatury uvadzame plne citované publikacie a ¢lanky, ktoré uvadzame
podl'a abecedného zoznamu, o znamena, Ze do poznamky pod ¢iarou uvadzame aj ¢islo odkazu

v pouzitej literattire na konci.

Priklad:
-Socidlna intervencia je planovany a koordinovany postup. (1)
-Socialna intervencia je planovany a koordinovany postup. [1]

-Socialna intervencia je planovany a koordinovany postup. !

1. Levicka, odk. 5
V zozname pouzitej literatiry pouzijeme plny bibliograficky zdznam.
5. LEVICKA, J. 2003. Metédy socidlnej prace. Trnava: Vev, 2003, 122 s. ISBN 80-

89074-38-3.

V pripade, Ze v texte hovorime o priame;j citécii, ¢islo strany uvaddzame pod ¢iaru do

poznamky.
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Priklad:
-,,Socidlna intervencia je planovany a koordinovany postup. “ (1)
-,,Socidlna intervencia je planovany a koordinovany postup. “ [1]

.r . .. ) , . , «
-,,Socidlna intervencia je planovany a koordinovany postup.

1. Levicka, odk. 7, s. 54

V zozname pouzitej literatiry pouZzije rovnaky bibliograficky zdznam, ako v prvom pripade.
7. LEVICKA, J. 2003. Metody socidlnej prace. Trnava: VeV, 2003, 122 s. ISBN 80-
89074-38-3.

Systém citovania v zozname pouZitej literatiry

Pri systéme citovania v zozname pouZzitej literatiry musime vyuZzivat’ rovnaky systém, ako
pri citovani v texte, aby na seba nadvédzoval. To znamena, Ze ho delime opét’ na Harvardsky

systém (systém meno — ddtum), systém pomocou ¢isel alebo priebezné poznamky pod Ciarou.

Harvardsky systém (systém meno — datum)

V tomto type systému piSeme zoznam pouzitej literatiry zasadne v abecednom poradi,
teda podl'a mien autorov. Treba si uvedomit’, ze kazdy typ uvddzame inak. Pri vSetkych vSak
plati pravidlo, Ze uvddzame najviac troch autorov oddelenych pomlckami, pokial’ je ich viac

uvadzame ich ako et al.

KNIHY / MONOGRAFIE
Autor. Rok. Ndzov : podndzov (nie je povinné). Poradie vydania (ak je uvedené). Miesto

vydania : vydavatel’stvo, rok. Pocet stran. ISBN.

Priklad:

BRESTOVANSKY, M. 2020. Zuzana ajej Skola. Pribeh o profesijnej uciacej sa
komunite. Trnava : Pedagogicka fakulta Trnavskej univerzity v Trnave, 2020. 130 s. ISBN 978-
80-568-0275-5.

HELD, L. et al. 2019. Koncepcia prirodovedného kurikula pre zdkladnu Skolu 2020.
Trnava : Typi Universitatis Tyrnaviensis, 2019. 388 s. ISBN 978-80-568-0197-0.
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AHRONS, C. R. 1994. The good divorce: Keeping your family together when your
marriage comes apart. New York : Harper Collins Publishers, 1994. 301 p. ISBN 0-06-092634-
1.

CLANKY V CASOPISE
Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zdrojového dokumentu. ISSN, rok, ro¢nik, ¢islo

zvazku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

PIFKOVA, N. 2010. Proba¢na a mediaéna sluzba v trestnom konani. In Justicnd revue.
ISSN 1335-6461, 2010, ro¢. 3, €. 5, s. 631-637.

AMATO, P. R. 1994. Life — span adjustment of children to their parents” divorce. In
Children and divorce. ISSN 1602-482X, 1994, ro€. 4, €. 1, p. 143-164.

CONKOVA, A. — CONKA, P. 2015. Kriminalita mladistvych a moznosti jej prevencie.
In Pedagogika.sk. ISSN 1338-0982, 2015, roc€. 6, €. 3, s. 160-175.

CLANKY ZO ZBORNIKA ALEBO MONOGRAFIE
Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok

vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

HORVATHOVA, A. — ONDICOVA, M. 2008. Deti ako péachatelia i obete trestnej
¢innosti. In Deti a protispolocenska cinnost' : Zbornik z medzinarodnej konferencie. Bratislava
: Kancelaria verejného ochrancu prav, 2008. ISBN , s. 62-63.

GILLERNOVA, 1. 2011. Zmény rodi¢ovskych styli vychovy v ¢eské roding. In:
GILLERNOVA, I, KEZBA, V., RYMES, M. Psychologické aspekty zmén v ceské spolecnosti:
Clovek na prelomu tisicileti. Praha : Grada, 2011.s. 121-132. ISBN 978-80-247-2798-1.

MONTALVO, B. 1982. Interpersonal arrangements in disrupted families. In Normal
family processes. New York : Guilford Press, 1982. ISBN 978-14-625-2548-5, p. 277-296.

ELEKTRONICKE MONOGRAFIE
Autor. rok vydania. Ndzov. [druh]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel, datum
vydania. Datum aktualizacie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:
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GAVORA, P. et al. 2010. Elektronicka ucebnica pedagogického vyskumu. [online].
Bratislava : Univerzita Komenského, 2010. [cit. 20.02.2021] Dostupné na internete:

< http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/>. ISBN 978-80-223-2951-4.

DEMENTIJEVS, A. 2011. Resocialization of ex-prisoners by the State Probation
Service

of Latvia. [online]. Vilnius : VALSIS PROBACIJAS DIENESTS, 2011. 14 s. [cit.
6.1.2021]

Dostupné na internete:

<https://tm.1lrv.1t/dok/Renginiai/nuteistujuintegracija20110519/A_Dementjevs.pdf>.
ISBN

X.

CLANKY V ELEKTRONICKYCH CASOPISOCH
Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov casopisu. [Druh nosic¢a]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo

[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

KNOPOVA, M. 2011. Bezpeénost dat v informacénich systémech. In Tkaros. [online].
2011, ro€. 15, €. 6 [cit. 14.06.2011]. Dostupné na internete: <http://www.ikaros.cz/node/6946>.
ISSN 1212-5075.

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In
Electronic Journal of Academic and Special Librarianship. [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit.
2003-01-10]. Dostupné na internete:

<https://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan d01.htm>. ISSN
1525-321X.

PRiISPEVKY V ZBORNIKU NA CD-ROM
Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosica]. Miesto vydania :

Vydavatel’, rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:
ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their

economical evaluation. In 9¢h International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing
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and viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

VEDECKO-KVALIFIKACNE PRACE
Autor. rok vydania. Ndzov prdce : oznaCenie druhu prace (dizerta¢na, doktorandska).

Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
MITRENGOVA, V. 2016. Pedagogika Marie Montessori : diplomova praca.

Ruzomberok : Katolicka univerzita v Ruzomberku, 2016. 97 s.

VYSKUMNE SPRAVY
Autor. rok vydania. Ndzov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto

vydania : Nazov inStiticie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. et al. 1998. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat, slachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

WEB STRANKY
Autor (neméame vzdy, mézeme zacat’ ndzvom). Ndzov. Podnazov [typ nosic¢a]. Miesto

vydania: vydavatel’, datum citovania. [datum citovania]. Dostupné z: DOI alebo adresa.

Priklad:

Vyzva pre doucujucich prostrednictvom nestatneho sektoru. [online]. Bratislava :
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, 2021. [05.11.2021].
Dostupné z / na internete:

<https://www.minedu.sk/vyzva-pre-doucujucich-prostrednictvom-nestatneho-

sektoru/>.

PRISPEVKY NA WEBOVYCH STRANKACH
Autor. Nazov prispevku. Podnazov. In: Nazov webovej stranky / webového sidla. [typ
nosi¢a]. Miesto vydania: vydavatel, datum publikovania. Datum aktualizicie [datum

citovania]. Dostupné z: DOI alebo adresa.
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Priklad:

TICHA, J. - TICHY, M. Jméno Zdeiika Milera nese jedna z planetek obihajicich kolem
Slunce. In: Veda.cz  [online]. 21.4.2011 [cit. 27.7.2011].  Dostupné  z:
<http://www.veda.cz/article.do?articleld=68377.>

NORMY, ZAKONY, VYHLASKY
Oznacenie a ¢islo normy:rok vydania (nie rok schvélenia, alebo G¢innosti) : Nazov

normy.

Priklad:
STN ISO 690:1998 : Dokumentécia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktara.
Zéakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani : Skolsky zakon.
Vyhlaska ¢. 456/2012 Z. z. Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky o centralnom registri evidencie publikacnej ¢innosti a centralnom registri

evidencie umeleckej ¢innosti.

Systém pomocou Cisel

V systéme pomocou ¢isel pouzivame v zozname pouzitej literatiry rovnaké citovanie,
rovnaku skladbu citovania, avSak v texte uvadzame len Cislo v zatvorkach, ¢o znamena, Ze
v zozname pouzitej literatiry uvaddzame literatiru nie podl'a abecedného zoznamu, ale podla

Cisel pouzitych v texte. To znamena, zZe zoznam pouzitej literatiry bude vyzerat’ nasledovne:

Priklad:

25. SCHRODER, C. 2009. Linux : kucharka administratora site. Brno : Computer
Press, 2009. 596 s. ISBN 978-80-251-2407-9.

26. DOMES, M. 2007. OpenOffice.org 2. Brno : Computer Press, 2007. 176 s. + 1 CD.
ISBN 80-251- 0147-9.

27. KLIMES, C. 2005. Principy operacnych systémov. Nitra : UKF, 2005. 154 s. ISBN
80-8050-894-1.

28. CONKOVA, A. — CONKA, P. 2015. Kriminalita mladistvych a moZnosti jej
prevencie. In Pedagogika.sk. ISSN 1338-0982, 2015, ro¢€. 6, ¢. 3, s. 160-175.

29. GAVORA, P. et al. 2010. Elektronicka ucebnica pedagogického vyskumu. [online].
Bratislava : Univerzita Komenského, 2010. [cit. 20.02.2021] Dostupné na internete:
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< http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/>. ISBN 978-80-223-2951-4.
30. Zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani : Skolsky zakon.
31. TICHA, J. - TICHY, M. Jméno Zdeiika Milera nese jedna z planetek obihajicich
kolem Slunce. In: Veéda.cz [online]. 21.4.2011 [cit. 27.7.2011]. Dostupné¢ z:
<http://www.veda.cz/article.do?articleld=68377.>
32. HORVATHOVA, A. — ONDICOVA, M. 2008. Deti ako pachatelia i obete trestnej
¢innosti. In Deti a protispolocenska cinnost : Zbornik z medzinarodnej konferencie. Bratislava:

Kancelaria verejného ochrancu prav, 2008. ISBN, s. 62-63.

Priebezné poznamky pod ¢iarou

Pri zozname pouzitej literatlry a priebeznych pozndmkach pod ¢iarou je dolezité to, ze
nie vZdy musime uvadzat’ zoznam pouzitej literatiry. Pokial’ uvedieme plnt citaciu (rovnaka,
ako pri Harvardskom systéme) pod ciarou, nie je potrebné vytvérat’ cely zoznam pouzitej
literatury. AvSak uvadzame pod ¢iarou len priebezné poznamky (ako uvadzame v kapitole
o citovani v texte), je potrebné uviest’ cely zoznam pouzitej literatiry. Ten vyzera tak, Ze pred
plnu citaciu davame cislo, ktoré sme pouzili v texte, avSak zoznam usporadivame podla

abecedného zoznamu. To znamend, Ze ¢isla pred priezviskom autora budi poprehadzované.

Priklad:

28. CONKOVA, A. — CONKA, P. 2015. Kriminalita mladistvych a moZnosti jej
prevencie. In Pedagogika.sk. ISSN 1338-0982, 2015, ro¢€. 6, ¢. 3, s. 160-175.

26. DOMES, M. 2007. OpenOffice.org 2. Brno : Computer Press, 2007. 176 s. + 1 CD.
ISBN 80-251- 0147-9.

29. GAVORA, P. et al. 2010. Elektronicka ucebnica pedagogického vyskumu. [online].
Bratislava : Univerzita Komenského, 2010. [cit. 20.02.2021] Dostupné na internete:

< http://www.e-metodologia.fedu.uniba.sk/>. ISBN 978-80-223-2951-4.

32. HORVATHOVA, A. — ONDICOVA, M. 2008. Deti ako pachatelia i obete trestnej
¢innosti. In Deti a protispolocenska cinnost' : Zbornik z medzinarodnej konferencie. Bratislava
: Kancelaria verejného ochrancu prav, 2008. ISBN , s. 62-63.

27. KLIMES, C. 2005. Principy operacnych systémov. Nitra : UKF, 2005. 154 s. ISBN
80-8050-894-1.

25. SCHRODER, C. 2009. Linux : kucharka administratora site. Brno : Computer
Press, 2009. 596 s. ISBN 978-80-251-2407-9.
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31. TICHA, J. - TICHY, M. Jméno Zdeiika Milera nese jedna z planetek obihajicich
kolem Slunce. In: Veéda.cz [online]. 21.4.2011 [cit. 27.7.2011]. Dostupné¢ z:
<http://www.veda.cz/article.do?articleld=68377.>

30. Zakon &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani : Skolsky zakon.

Systém citovania tabuliek a grafov
Pre lepSiu prehladnost’ a zaujimavost’ textu sa vyuZzivaju v pracach aj tabulky, grafy ¢i

obrazky. Su charakteristické najmé pre prace s vedecko-vyskumnym charakterom. Pre pisanie

a vytvaranie grafov, tabuliek si uvedieme niekol’ko zdkladnych pravidiel (tab. 1, graf 1, graf 2).

TABULKA

Kazdé policko
tabul’ky musi byt
vyplnené

Poutamenyieeedmodichéa
e zarovnanie na
Nazov ¢é. 1 Nazov €. 2 Nizov ¢. 3
Niazov ¢. 1 1 2 3
Nazov ¢. 2 6 X 5
Nazov ¢. 3 7 8 9
Nazov ¢. 4 10 11 -
Nazov &. § 13 14 15
Nazov ¢. 6 16 X 18
Nazov €. 7 19 20 -

Tabulka 1: Priklad tabulky (zdroj: viastné spracovanie).
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Nazov zvislej osi

—o—Hodnoty Y

4
35
3
2,5
2

Priklad grafu €.

GRAF

Musime u

viest

1

= 1.8tv. =2, 8tv. = 3.8tv.

4. §tv.

Graf 1: Priklad grafu ¢. 1 (zdroj: viastné spracovanie)

Priklad grafu ¢. 2

Exponencialna (Hodnoty Y)

0,5 1 1,5
Nazov vodorovnej osi

2 obd. kizavého priemeru (Hodnoty Y)

32

0,8

Graf 2: Priklad grafu ¢. 2 (zdroj: viastné spracovanie)
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OBRAZKY

Uviest nazov a Cislo Uviest zdroj . h/lvuSJa byt .
. < ilustracné, porusuje
obrazku obrazku .
inak GDPR

Neuvadzame zroje
ako internet alebo
google

Musia byt zretelné,
v dobrej kvalite

Obrazok 21: Priklad obrazku (zdroj: Trnavska univerzita v Trnave. [cit. 04.11.2021].

Dostupné na: https://www.truni.sk/).

Citovanie zdrojov pri tabul’kach, grafoch a obrazkoch

Pri citovani tabuliek, grafov a obrazkov v texte sa zvicSa vyuziva Harvardsky systém
citovania, teda meno — datum. Moézete vSak pouzit aj ostatné dva systémy. Pri uvadzani zdrojov
je nutné, aby boli prehl'adné. To znamena, Ze pokial’ pouzivame internetovy zdroj, je nutné, aby

nebol dlhy. Ak je, nepouzivame ho, az v zozname pouZitej literatary.

Priklady — harvardsky systém:

Zdroj: Klimes (2005).

Zdroj: Klimes (2005, s. 8).

Zdroj: Statisticky urad Slovenskej republiky, 2020.

Zdroj: Trnavskd univerzita v Trnave. [cit. 04.11.2021]. Dostupné na:
https://www.truni.sk/

Zdroj: vlastné spracovanie.

Vlastné spracovanie pouzivame vtedy, pokial’ sme vytvorili tabul’ku, graf alebo obrazok

na zaklade naSich zistenych informécii. M6Zeme to pouzit’ aj vtedy, pokial’ sme nasli nejaké
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informéacie, ktoré v tabul’ke ¢i grafe spracované neboli, ale my ich uvadzame takto. V tomto
pripade je potrebné vSak uviest’, na zdklade coho je vlastné spracovanie. Tieto dokumenty je
potrebné uviest’ v zozname pouzitej literatiry v plnej citécii.

Zdroj: vlastné spracovanie na zédklade vyro¢nych sprav Obcianskeho zdruZenia.

Priklady — systéem pomocou cisel:

Zdroj: (2).
Zdroj: [2].
Zdroj: 2
Zdroj: (2, 23).
Zdroj: [2, 23].

Zdroj: vlastné spracovanie

Pokial’ ide o vlastné spracovanie, napiSeme do bez Cisla ako zdroj pod graf, tabul'ku
alebo obrazok. Ak ide o vlastné spracovanie na zaklade nejakych dokumentov, vtedy tam ¢islo

davame.

Zdroj: vlastné spracovanie (2).
Zdroj: vlastné spracovanie [2].

Zdroj: vlastné spracovanie >

Priklady — priebezné poznamky pod ciarou:
Zdroj: (2).
Zdroj: [2].
Zdroj: 2
Zdroj: (2, 23).
Zdroj: [2, 23].

2 Klimes, 2005
2 Klimes, 2005, s. 23

2 vlastné spracovanie
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Vlastné spracovanie uvadzame pod Ciarou, oznacujeme ho pomocou ¢isla, avSak do
zoznamu pouzitej literatury ho nedavame. Aj pokial ide o vlastné spracovanie, ktoré vychadza
z nejakych dokumentov, je potrebné uviest’ pod ¢iarou aj dokumenty.

Zdroj: vlastné spracovanie (2).
Zdroj: vlastné spracovanie [2].

Zdroj: vlastné spracovanie >

2 vlastné spracovanie na zaklade Trnavskej univerzity v Trnave, [cit. 04.11.2021].

Dostupné na: www.truni.sk
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APA (AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION) STYL

Styl APA vznikol vroku 1929 ako vysledok snahy psycholégov, antropoléogov
a obchodnych manazérov o vytvorenie a kodifikaciu jednotného a konzistentného suboru
postupov a usmerneni $tylov vedeckého pisania, I'ahSiecho zamerania na prezentovany obsah
a rychle vyhl'adanie klI'icovych bodov a zdrojov textu. Aktualne je v priprave siedma edicia
tohto s§tylu, v nasej prirucke vsak vychadzame zo stale platnej a v sicasnosti vyuzivanej Siestej

edicie (Americka psychologickd asocidcia, 2021).
Formatovanie

APA §tyl zahfiia mnozstvo typov pisma, medzi najcastejSie bezpdtkové pisma patria
Calibri 11, Arial 11 a Lucida Sans Unicod 10, z patkovych pisem st najbeznejsie Times New
Roman 12, Georgia 11 alebo Computer Modern 10. Podla informécii Americkej
psychologickej asociacie (2021) prave tieto obsahuju aj Specidlne znaky ako matematické
symboly ¢i grécke pismend. V tomto Style sa vyuziva dvojité riadkovanie, 1-palcové zarovnanie
okrajov (t.j. 2,5 cm), medzery sa nevkladaju pred ani za odsekmi, zarovnanie textu k l'avej
strane, osadenie prvého riadka odseku je v hodnote 0,5 palca (t.j. 1,27 cm). Norma uvadza
formatovanie nadpisov 1. Grovne tu¢nym pismom na stred a nadpisy urovne 2 a 3 nal’avo,
tuénym pripadne tu¢nou kurzivou. Ostatné Urovne nadpisov byvaji uvadzané ako bezné
odseky. Nadpisy sa necisluji ani inak chronologicky neoznacuji, zachovéva sa dvojité
riadkovanie a nevkladajl sa riadky nad ani pod, a to ani v pripade, Ze sa nadpis nachadza na

konci strany (Americké psychologicka asociacia, 2021).
Tabulky, obrazky a grafy

Tabulky, obrazky, grafy aich ¢islovanie sa oznacuje tuénym pismom, pomenovanie
a poznamky kurzivou, zarovnanie vl'avo. Je mozné ich vkladat’ hned pod text, v ktorom su
spomenuté, alebo na samostatnu stranu za zoznamom pouzitej literatiiry. Kvoli prehl’'adnosti
a Citatel'nosti sa vSak vyuziva prva moznost.

Oznacenia a pomenovania tabuliek, obrazkov a grafov sa podl’a tohto §tylu vkladaji nad
tabul'ku, obrdzok ¢i graf. V pripade, Ze je potrebné uviest’ d’alSie dopliujice informécie ako

autorské prava ¢i vysvetlenie prvkov tabuliek ¢i grafov, ktoré nie je mozné zahrnit’ do nazvu,
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uvadzaju sa tieto informacie do Pozndmky, ktord je umiestnend pod grafom ¢i tabulkou

(Americka, psychologicka asociacia, 2021).

Priklad tabulky:
Tabul’ka 2

Priklad tabulky v style APA

Nazov ¢. 1 Nazov ¢. 2 Nazov ¢. 3

Nazov ¢. 1 1 2 3
Nazov ¢. 2 6 X 5
Nazov ¢. 3 7 8 9
Nazov ¢. 4 10 11 -
Nazov ¢. 5 13 14 15
Nazov ¢. 6 16 X 18
Nazov ¢. 7 19 20 -

Priklad grafu:

Graf 3

Priklad grafu v style APA

Hodnoty Y

Exponencialna (Hodnoty Y)
2 obd. kizavého priemeru (Hodnoty Y)

35
32

25 27

1,5

Nazov zvislej osi
[\

0,8
0,5

0 0,5 1 1,5 2 2,5 3
Niazov vodorovnej osi

Poznamka: Na tomto mieste mozete uviest’ popis obsahu grafu, ktory nie je mozné pochopit’
len z nazvu, vysvetlenie hviezdiciek (ak by boli pritomné v grafe), pripadne zdroj, pokial’ nie

je graf ¢i tabulka VaSim dielom, ato vo formate: Ziskané z “Nazov prispevku,” od A. A.
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Priezvisko, B. Priezvisko, C. C. Priezvisko, a D. Priezvisko, 2021, Ndzov zdrojového

dokumentu, 1(1), p. 501 (https://doi.org/000000).

Dalsie pokyny pre formatovanie si overte u editora ¢asopisu &i vydavatela Vasho

prispevku, nakol’ko sa mozu u réznych vydavatelov lisit’.
Citacné zasady

V §tyle APA sa vyuZiva citacny systém prvého autora a datumu. Vd’aka skratenému
zaznamu Vv texte sa Citatel’ dostane na Uplny zdznam v zozname literatury. Odkazovanie na
konkrétny zdroj musi byt uvedené ako citdcia v texte, bez ohl'adu na to, ¢i ide o citat alebo
parafrazu. Kazdy takyto zdroj musi byt sicasne uvedeny v zozname pouzitej literatury. Priamy
citat je doslovnou reprodukciou slov z diela, vyuziva sa pri presnych definiciach, pamitnych
a struénych vyrokoch autora ¢i pri vymedzeni alebo odvolani sa na presné znenie myslienky
citovaného autora (Americka psychologicka asociacia, 2021).

Kratke citaty (t. j. do cca 40 slov) sa davaju do uvodzoviek, v zatvorke sa nasledne
uvadza priezvisko autora, rok vydania a strana pripadne strany z ktorej je citované (pri stranach
iducich za sebou sa vyuziva spojovnik: s. 155-156; pri stranach, ktoré na seba nenavizuju ich
oddel'ujeme Ciarkou: s. 156, 159). Ak je citacia na konci pouZitej vety, interpunkéné znamienko

sa vklada za zavere¢nu zatvorku (Americké psychologicka asocidcia, 2021).

Priklad:
,»Citovany text (Priezvisko, 2021, s. 155).

Zistilo sa, Ze ,,citovany text“ (Priezvisko, 2021, s. 155).

V pripade, Ze ide o citat dlhsi ako 40 slov, hovorime o tzv. blokovej citacii. V takom
pripade nie je potrebné davat’ text do tvodzoviek, dany citat sa oddeli dvojitym riadkovanim,
odsek sa osadza na 0,5 palca (1,27 cm) od I'avého okraja. Zdroj sa nasledne uvadza za posledné
interpunkéné znamienko citatu, alebo v texte narativnym spdsobom uvediete autorov a rok,
stranu nasledne uvediete az za posledné interpunkéné znamienko. Bodka sa v tomto pripade

neuvadza za zatvorkou (Americka psychologickad asocidcia, 2021).
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Priklady:
Vedci uvadzaju:

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text. (Priezvisko & Priezvisko,

2021, s. 155)

Priezvisko et al. (2021) vysvetl'uja jav nasledovne:

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text text text text text text text text text text text text. (s. 155)

Pri parafrdzovani ide o prepis myslienky v ponimani autora prispevku. VyuZziva sa pri
syntéze, sumarizacii ¢i porovnani relevantnych informacii z jedného ¢i viacerych zdrojov
a umoziuje autorovi text prisposobit’ svojmu vlastnému S$tylu pisania. Pri odkazovani v texte

do zatvorky sa uvadza priezvisko autora a rok vydania (ibid).

Priklad:

Parafrazovana myslienka (Priezvisko, rok).
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Americkd psychologickd asociacia (2021) upozoriiuje aj na obmedzenia niektorych
editorov ¢i vydavatel'stiev na pouzivanie priamych citacii. Vo vSeobecnosti sa odporuca (a

medzi akademickou verejnostou prevlada) vyuZzivanie parafraz.

Co ak...

4 ...ide o doslovnu reprodukciu komunikacie s participantmi vo vyskume? ]

/.. .ide o doslovnu reprodukciu komunikécie s participantmi vo vyskume?
-V tom pripade sa text formatuje ako pri doslovnom citate (t. j. do 40 a nad 40 slov —

blokova citdcia) a identifikuje sa autor vyroku

- Priklad:

K Ivan (27, Student) popisuje svoje pocity ako ,,doslovny citat Studenta®.

...ide o osobni komunikiciu (prednaska, chat, SMS, e-mail, osobny rozhovor, telefonat,

videohovor, prejav a i.)?

/ - Uved'te inicidly a priezvisko, formulku ,,0sobnd komunikéacia“ a datum komunikacie \
- Takato komunikéciu neuvddzame v zozname pouzitej literatlry, iba v texte
- Zetického hladiska je vhodné sa uistit, Ze osoba-komunikator suhlasi s uvedenim

svojho mena v prispevku a potvrdzuje presnost’ a vhodnost’ uvadzanych informécii

- Priklad:
K M. Priezvisko (osobna komunikacia, 20. oktoéber 2021)
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Odkazovanie na zdroje v texte

V texte je mozné uvadzat’ zdroje dvoma sposobmi: v zatvorke a tzv. narativne.

V zatvorke za uvadzanou myslienkou sa uvadzajt autori a rok. V pripade dvoch autorov
sa oddel'uju znakom &. Ak sa odkazujete na viacero autorov v citécii, zorad’te ich v zatvorke
abecedne a oddel'te ich bodkociarkou (;).

Priklad:
Text text text (Priezvisko, 2021).

Text text text (Priezvisko & Priezvisko, 2021).
Text text text (Apriezvisko, 2021; Bpriezvisko, 2021).

Narativne sa mena autorov uvadzaju prirodzene v texte, priCom do zatvorky ide len rok,
v pripade citatu strana. V texte sa znak & na oddelenie autorov nepouziva, oddeluju sa

pismenom ,,a“. Pri narativnom citovani sa autori uvadzaji l'ubovol'ne, nie podl'a abecedy.

Priklad:

Priezvisko (2021) uvadza, ze...

Ako uvadza Priezvisko (2021) ide o...

Priezvisko a Priezvisko (2021) vysvetl'uju tento jav ako...
Priezvisko a kol. (2021) uvadza...

Bpriezvisko (2021) a Apriezvisko (2020) pomenavajq...

Roky, ktoré sa uvadzaji v texte, je nevyhnutné uviest’ aj v odkazoch/ pouzitej literature.

Co ak...
4 ...je viac autorov ako dvaja? ]
/ - ZapiSe sa prvy autor aostatni sa oznaia skratkou akol., pripadne anglickym

ekvivalentom et al. V tomto pripade ide o zmenu v porovnani so starS§imi ediciami APA
Stylu, kedy pri prvom spomenuti sa uvadzali vSetci autori a az neskodr sa pouzivala
skratka a kol./ et al.
- Priklad:
K Text text text (PriezviskoPrvéhoAutora et al., 2021).




4 ...Je autorom in§titiicia, organizécia ¢i skupina? ]

- Priklad:

- Pri naslednom spomenuti v texte sa uz vyuziva len skratka

- Priklad:

- Pokial’ ma skratku, pri prvom spomenuti sa pri odkazovani v zatvorke uvadza cely

nazov a do hranatej zatvorky sa uvedie skratka; v pripade narativneho citovania sa

skratka uvedie do zatvorky spolu s rokom)
Text text text (Svetova zdravotnicka organizacia [WHO], 2021).

Svetova zdravotnicka organizacia (WHO, 2021) uvadza, Ze..

Text text text (WHO, 2021)
WHO (2021) dany jav nazyva...

- Pokial institiicia/ organizécia/ skupina skratku nemad, pripadne ju nepouziva, uvedie
sa cely nazov inStitacie

- Priklad:
Text text text (Spolo¢nost’ armadnych veteranov, 2021)
Spolo¢nost” armadnych veteranov (2021) uvadza, ze ide o...
PriezviskoPrvéhoAutora a kol. (2021) uvadzaju, ze...

4 ...Je autor nezndmy, pripadne ide o blizSie neurcent skupinu l'udi, vyskumnikov?

-

\_

4 ...Je po skréteni na ,,a kol./ et al.* viac rovnakych autorov?

Uvedie sa tol’ko autorov, aby bolo mozné jasne urcit,, o ktory zdroj ide
Priklad:
AutorA, AutorB et al. (2021)

]
Pouziva sa ndzov publikécie/ ¢lanku namiesto mena autora.
Priklad:
(Statny vzdelavaci program, 2014)
Statny vzdelavaci program (2014)
)
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- Oznacia sa pismenami a, b, c...
- Priklad:

Priezvisko (2021a) uvadza...

4 ...autor/ autorsky kolektiv vyda viac publikécii v tom istom roku? ]

4 ...Je viac autorov s rovnakym priezviskom?

/ - Pouziju sa inicialy krstnych mien na odliSenie, pokial’ su aj inicidly totozné, vyuziji sa
celé mend

- Priklad:
Text text text (A. Priezvisko, 2021; B. Priezvisko 2020)

\ Jozef Priezvisko (2021) tvrdi X, Jan Priezvisko jav vyvracia a tvrdi Y.

4 ...publikacia nema datum? ]

- Uvadzame namiesto roku skratku ,,n. d.*

Text text text (Priezvisko, 2021b).

4 ...dielo este nie je uverejnené, ale bolo prijaté na uverejnenie? ]

- Namiesto roku sa uvadza ,,in press* L

- Priklad:

Priezvisko (in press) uvadza, Ze...

Pri opakovani jednej citacie sa v mnohych Styloch vyuziva skratka ibid, v Style APA

nie. Vyuziva sa cely zapis citacie, s rokom a pripadne aj stranou.
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Co ak...

..nie je mozné ziskat priméarny zdroj/ je tento zdroj v mne cudzom jazyku a musim vyuzit

sekundéarny zdroj?

-

- Uvedte primarny zdroj, pricom na sekundarny zdroj odkazete formulkou ,,ako je uvedené
v/ as cited in“

-V zozname literatiry sa nasledne uvadza sekundarny zdroj

- Priklad:
(PriezviskoA, 1998, ako je uvedené v PriezviskoB et al., 2021)

SYSTEM CITOVANIA V ZOZNAME POUZITEJ LITERATURY

Standardnym postupom pri tvorbe zoznamu literatury je zachovanie 4 referenénych
prvkov, ktoré musi zoznam literatiry obsahovat’: autor zodpovedny za publikdciu, datum
publikovania, ndzov publikacie a informéacie o zdrojovom dokumente, t. j. kde ju Citatel moze

najst’.

Kde tieto udaje najst’?

Spravidla byvajui stcast'ou citovaného dokumentu, najéastejSie su uvaddzané na prvej

strane dokumentu (obr. 22).
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Datum

/ Komunikace ve 3kolni tFidé 83
/ a Zakovské uceni’ ) |
Nazov prispevku
Martin Sedlacek, Klara Sed'ova
Masarykova univorzita, Flozofckd fakulta
/ Autori zodpovedni za prispevok

ihoho stupnd zakladnich 3
charaktoristiky vyukové komunikaco volmi vyznamnym zpisobom i
sakovské uGoni, piicema so jako nojdilezitéjsi faktor ukazujo Zakovski angazovanost v komunikaci.

Kliéova slova: vyukova komunikaco, percipovand uceni, jasnost, krodibilita uéitolo, Zakovska an
gazovanost

Communication in the Classroom and Students’ Learning

\
Abstract:
ion "

ne i
DOI: 10.14712/23363177.2015.73

Obrazok 22: Priklad umiestnenia referencnych prvkov v dokumente (zdroj: viastné

spracovanie).

Priklad:

Priezvisko, A. A. & Priezvisko, B. (rok). Nazov prispevku. Ndzov zdrojového
dokumentu, rocnik(poradové ¢islo vydania), strany. Odkaz na prispevok pripadne DOI (ak sa

vyskytuje)

Priklad:
Tama, F., & Knecht, P. (2019). Akademicky inbreeding jako rakovina vysokého

Skolstvi, nebo nezbytnost? Piehled zahrani¢nich vyzkuma a implikace pro ceskou

vysokoskolskou politiku. Studia paedagogica, 24(1), 9-31. https://doi.org/10.5817/SP2019-1-

Zasady pre zapis literatiry do zoznamu pouZitej literatiry

- Jednotlivé referen¢né prvky sa oddel'uji bodkami, t. j. uvadzame bodku za autora,
datum, nazov a zdroj, nie v§ak za DOI ¢i URL odkaz (v priklade zvyraznené cervenou),
- Casti toho istého referencného prvku oddel'ujeme ciarkou, pripadne zatvorkou. T. j.
mena viacerych autorov, nazov Casopisu a jeho ro¢nik, pripadne ¢islo v danom ro¢niku

a Cisla stran (v priklade zvyraznené zelenou),
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- zdrojovy dokument aro¢nik Casopisu zapisujeme kurzivou, nie vSak interpunkéné
znamienka, ktoré tieto dve Casti referenéného prvku oddel'uju (v priklade zvyraznené
modrou). V tomto pripade treba odlisit’, ¢i ide o dielo, ktoré je sucast’'ou véacsieho celku
(¢lanok v casopise, kapitola v zborniku), kedy zdrojovym dokumentom je prave tento
celok (konkrétny Casopis €i zbornik); alebo ide o samostatné dielo (viac v kapitole
Format zapisovania pouZitej literatary),

- sucasti vacSieho celku (napr. ¢lanky v asopisoch, kapitoly knih) nepiSeme kurzivou,

- Ciarkou sa oddeluju aj krstné mena od priezviska, ale aj autori medzi sebou,

- posledny z autorov sa, bez ohl'adu na ich mnozstvo, oddel'uje ampersandom (&).

Priklad:

Tama, F., & Knecht, P. (2019). Akademicky inbreeding jako rakovina vysokého
Skolstvi, nebo nezbytnost? Prehled zahrani¢nich vyzkumii a implikace pro ceskou
vysokoskolskou politiku. Studia paedagogica, 24(1), 9-31. https://doi.org/10.5817/SP2019-1-
1

Co ak...

4 ...kon¢i nazov prispevku otdznikom? ]

-

...su len dvaja autori?

-V tom pripade sa neoddel'uje referencny prvok bodkou, ale prave tymto otaznikom.

- Aj vtedy sa autori oddel'uju ¢iarkou za inicialkou krstného mena, pricom kone¢ny autor,

teda druhy v poradi) sa oddel'uje ampersandom (&)

4 ...Je viac ako dvaja autori? Do akého poctu ich este uvadzam? ]

- Ak je 2-20 autorov, zapisujeme vSetky priezviskd aj inicidly, posledného oddelime

ampersandom (&)

4 ...je viac ako 21 autorov? ]

- Uvéadzame prvych 19, nasledne namiesto ampersandu vlozime elipsu (tri bodky: ...)

a uvedieme kone¢ného autora
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4 ...ma autor viac mien?

/

- Tak uvadzame vSetky sucasti priezviska v takom zneni, ako s uverejnené (vratane
malych a velkych pismen ¢i poml¢iek medzi priezviskami) a inicidly vSetkych krstnych

mien

- Priklad:

K van der Waal, P. N., Gajdosikova-Zeleiova, J. a 1.

4 ...Je autorom skupina, vladna agentura, neziskova organizacia?

- Priklad:
\ Narodny onkologicky ustav. (nie NOU!)

...ide o dielo nepublikované (ktoré ale nie je v stave prijatia na publikovanie), neformalne,

pripadne v stave rozpracovania?

/ - Uvéadzame podl'a toho, ako je autor uvedeny na titulnej strane — ¢i ide o jednotlivcov zo
skupiny alebo o autorsky kolektiv
- Za menom autora, agentury ¢i organizacie davame bodku
- Pokial’ ma organizicia skratku, tato sa v zozname literatiry neuvadza!

[ - Uvedieme rok, kedy bolo dielo vytvorené.

-

4 ...ak ide o obsah, ktory sa moze ¢asom menit’? ]

-

- NajcastejSie ide napriklad o online zdroje, blogové ¢i diskusné prispevky a i.

- Uvedieme datum, kedy sme dany obsah ziskali a odkial’ sme ho ziskali

- Priklad:
\_ Ziskané 18. augusta 2020 z https://xxxxx
4 ...ma publikacia aktualizované vydania ¢i €isla zvdzkov? ]
/ - Uvedieme tieto informacie do zatvorky za nazov publikéacie, avSak neuvadzame tato

informéciu kurzivou
- Priklad:
Autor, A. (2021). Nazov publikacie (3.vydanie).
Autor, A., & Autor, B. (2021). Nazov publikacie (3. vydanie, zvdzok 2).




4 ...su tieto informacie sucast’ou nazvu diela? ]

-V tom pripade ich neddvame do zatvorky, ale uvadzame ho ako nézov.
- Priklad:
Autor, A. (2021). Nazov publikacie: Vol. 1. Podnazov.

...Je zdrojom CD, video, tlacova sprava, softvér, mobilna aplikacia, subory tdajov, dizertacna

alebo habilitacna praca?

-

- Uvadzame tento zdroj do hranatej zatvorky

- Priklad:

prostredi [habilita¢né pracal.

Peterkova, V. (2017). Vychodiska a koncepcie environmentdlnej vychovy v skolskom

Format zapisovania pouZitej literatary

Ulohou zépisu v zozname pouzitej literatiry je o najlepsie priblizit, kde moze &itatel
uvedené informacie najst’.
Zdroje sa do zoznamu pouZitej literatiry zapisuju abecedne. Pokial pracujete
s viacerymi dielami od rovnakého autora ¢i autorov, zorad’uju sa podl'a roku vydania:
- najprv tie, ktoré su bez datumu, t.j. nedatované (n.d.)
- potom chronologicky zoradené citicie s datami
- napokon citacie, ktoré¢ su v tlaci (In press)
Ak maju autori publikaciu vydant v rovnakom roku, takisto ako v texte, ju v zozname pouzitej
literatury oznacujete pismenami a, b, ¢ atd’. (2021a, 2021b, 2021c...).
Format zapisovania sa lisi podl'a toho, z akého zdrojového dokumentu dielo pochéadza,
¢i pochadza z vicsieho celku, pripadne ¢i ma uvedené blizSie Specifikované udaje (Americka
psychologicka asocidcia, 2021).

V nizsie uvedenych tabul’kach je mozné n4jst priklady:
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- ako tvorit’ zapis v zozname pouzitej literatary podla typu zdrojového dokumentu

(tab. 3),

- ako tvorit’ priklady zapisu do zoznamu pouzitej literatiry pri knihach a inych

referencnych dielach (tab. 4),

- ako tvorit priklady zdpisu do zoznamu pouzitej literatury pri kapitolach

z editorskych knih, zdznamoch z inych referencnych publikacii, vystupov

z konferencii a kvalifikaénych prac (tab. 5),

- ako tvorit’ priklady zapisu do zoznamu pouZitej literatary pri citovani sprav,

spravodajskych webov, kodexov, informaénych listov a noriem (tab. 6),

- ako tvorit’ priklady zapisu do zoznamu pouZitej literatary pri umeleckych,

audiovizualnych dielach a zapisov zo socidlnych sieti (tab. 7).

Zdrojovy dokument

Priklad

Clanok v ¢asopise

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku. Ndzov casopisu, 1(1),
200-220. https://doi.org/00000/XXXXX

Clanok v casopise s Cislom

¢lanku namiesto ¢islovania stran

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku. Ndzov casopisu, 1(1),
¢lanok €000000. https://doi.org/00000/XXXXX

Clanok, v ktorom absentuje

informacia o ¢isle ro¢nika

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku. Ndzov casopisu, (1),
¢lanok €000000. https://doi.org/00000/XXXXX

Clanok, v ktorom absentuje

informadcia o ¢isle vydania

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku. Ndzov casopisu, 1,
¢lanok €000000. https://doi.org/00000/XXXXX

Clanok, v ktorom absentuji

strany ¢i ¢islo ¢lanku

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku. Ndzov casopisu, 1(1).
https://doi.org/00000/XXXXX

Clanok, ktory neméa DOI, ale
pristupnu URL

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku [Monografia]. Nazov
casopisu, 1(1), 200-220. https://www.stranka.com/00000/XXXXX

Abstrakt ¢lanku z indexovane;j
databazy abstraktov (ak je tento
jedinym pristupnym zdrojom)

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku [Abstrakt z Nazov
Databézy]. Nazov casopisu, 1(1), 200-220. https://doi.org/00000/XXXXX
Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku (Pristupové ¢.
000000000) [Abstrakt z Nazov Databazy]. Nazov casopisu, 1(1), 200-220.
https://doi.org/00000/XXXXX

Monografia, ktora je sucast'ou

Cisla Casopisu

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku [Monografia]. Nazov
casopisu, 1(1), 200-220. https://doi.org/00000/XXXXX
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Online doplnkovy material

k ¢lanku v ¢asopise

Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku [Doplnkovy material].
Nazov casopisu, 1(1), 200-220. https://doi.org/00000/XXXXX

Clanok v novinach (pripadne ak

ma aj URL stranku)

Autor, A. (18. septembra 2021). Nazov prispevku. Ndzov novin.
Autor, A. (2021, 18. september). Nazov prispevku. Ndzov novin.
https://www.odkaznastrankunovin.com/00000/XXXXX

Prispevok na blogu

Autor, A. (2021, 18. september). Nazov prispevku. Nazov blogu.
https://www.blog.com/00000/XXXXX

Tabulka 3: Priklady zapisu do zoznamu pouzitej literatury pri periodickych

Co ak...

prispevkoch

...ide o komentar k prispevku na blogu alebo o komentér pri novinovom ¢lanku (v ktorom odznie

nieCo dolezité, napriklad vyjadrenie politika)?

- Tak uvedieme autora v takom formate, aky ma uvedeny v komentéri (méze to byt’

- Priklad:

skutocné alebo pouzivatel'ské meno), datum vytvorenia komentdra, nasledne
uvedieme nazov komentara alebo jeho uvod (pri dlhsich komentaroch prvych 20 slov)
- Do hranatej zatvorky uvedieme, Ze ide o komentar k prispevku na blogu ¢i pri
novinovom ¢lanku a do ivodzoviek vlozite nazov blogového prispevku/ novinového
¢lanku), za zatvorku vlozite vydavatel'stvo novin ¢i nazov blogu
- Ak je dostupny odkaz na samotny komentar, prilozime ho ako URL, ak nie,

prikladdme odkaz na blogovy prispevok ¢i novinovy ¢lanok

Jozef.em. (2020, 17. novembra). Zaciatok textu komentdra do poctu 20 slov

[Komentar k blogovému prispevku ,Nazov prispevku“]. Nazov blogu.

https://odkaznablog.org/blog/
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4 ...dokument mo6Zze podliehat’ zmenam? ]

/ - Prikladom takéhoto dokumentu st napriklad ¢lanky v databazach ako UpToDate, ktory\
obsahuje informécie, ktoré sa ¢asom mozu menit’.

- Casto povodné verzie nie su archivované, preto je nevyhnutné uviest referenény prvok
datumu poslednej aktualizécie, ale aj cely datum nacitania/ navstivenia stranky

- Priklad:
Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov prispevku. UpToDate. Ziskané 18.

K septembra 2021 z https://www.uptodate.com/contents/XXXX

Autorské kniha Autor, A. & Autor, B. (2021). Nazov knihy. Vydavatel'stvo.
Autor, A. & Autor, B. (2021). Nazov knihy (2. vydanie). Vydavatel'stvo.
https://doi.org/00000/XXXXX

Zostavovatel'ska (editovand) | Autor, A. (Ed.). (2021). Ndzov knihy. Vydavatel'stvo.
publikacia Autor, A. & Autor, B. (Eds.) (2021). Nazov knihy. Vydavatel'stvo.
https://doi.org/00000/XXXXX

Kniha, ktora bola vydanad a po | Autor, A. & Autor, B. (2021). Nazov knihy (E. Editor, Ed.). Vydavatel'stvo.
rokoch opdtovne editovana a | https://odkaznaknihu.org/00000/XXXXX (P6vodné dielo publikované
vydana v roku 1994)

Knihy, ktoré st sucastou Autor, A. & Autor, B. (Eds.) (2021). Nazov knihy (zv. 4-6). Vydavatel'stvo.
viaczvidzkového diela https://doi.org/00000/XXXXX

Detska kniha, pripadne ina Autor, A. (2021). Ndzov knihy (B. Autor, Ilus.). Vydavatel'stvo.
kniha s ilustratorom Autor, A. (2021). Nazov knihy (A. Autor, Ilus.). Vydavatel'stvo

Tabulka 4: Priklady zdpisu do zoznamu pouzitej literatury pri knihdch a inych referencnych

dielach
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Kapitola zo zostavovatel'skej | Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Nazov kapitoly. V C. Autor, D.
(editovanej) publikécie Autor, & E. Autor (Eds.), Nazov diela, kde sa kapitola nachadza (s. 345—
359). Vydavatel'stvo. https://doi.org/00000/XXXXX

Zaznam z tlaceného slovnika | Nazov slovnika. (2021). Hl'adané slovo alebo slovné spojenie. V Ndzov

slovnika (4. vydanie, s. 444).

Zaznam z online slovnika Nazov slovnika. (nd). Hl'adané slovo alebo slovné spojenie. V Nazov

slovnika. Ziskané 18. septembra 2021 z https://nazovslovnika.org/

Informaécie, ktoré odzneli Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2020, 4. — 6. november). Nazov prispevku
v prezentacii na konferencii | [prezentacia na konferencii]. Nazov konferencie 2020, Praha, Ceska
republika. https://odkaznavideo.org/ak-je-dostupne
Autor, A. (2020, 4. — 6. november). Ndzov prispevku [posterova

prezentacia]. Nazov konferencie 2020, Praha, Ceska republika.

Abstrakt konferencného Autor, A. (4. — 6. novembra 2020). Evolucna tedria socialnych vizieb:
prispevku minulost, sucasnost’ a buducnost [abstrakt z konferencnej prezentacie].
Nazov konferencie, Trnava, Slovenska republika.

https://odkaznaabstrakt.org/wp-content/uploads/2020/pdf

Referencia pochadzajuca Autor, A. (2021). Nazov prace [habilitacna praca]. Centralny register
z diplomovej, dizertacne;j, zaverecnych a kvalifikanych prac. https://odkaznazaverecnupracu.org/wp-

rigoroznej ¢i habilitacnej content/uploads/2020/pdf

préce
Referencia pochadzajuca Autor, A. (2021). Nazov prace [nepublikovana habilitacna praca]. Trnavska
z diplomovej, dizertacne;j, univerzita v Trnave.

rigoroznej ¢i habilitacnej

prace, ktora nie je

publikovana

Tabulka 5: Priklady zapisu do zoznamu pouzitej literatury pri kapitolach z editorskych

knih, zaznamoch z inych referencnych publikacii, vystupov z konferencii a kvalifikacnych prac
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Tlacové

spravy, vladne

Vydavatel’ Spravy. (2021, 10. november). Titulok spravy [Tlacova

sprava]. https://www.odkaznaspravu.com/news

spravy Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu aSportu (2014, 24.
september). Vlada schvdlila koncepciu informatizacie a digitalizacie
rezortu Skolstva [Tlacovd sprava]. https://www.minedu.sk/vlada-
schvalila-koncepciu-informatizacie-a-digitalizacie-rezortu-skolstva/

Odkaz na Tlacova agentira Slovenskej republiky (2021, 10. oktdber).

webovl stranku

Univerzity v Trnave preSli na diStanénil formu vyucby. TASR.

spravodajského | https://www.teraz.sk/regiony/univerzity-v-trnave-presli-na-
webu distanc/589166-

clanok.html?utm_source=teraz&utm_ medium=organic&utm_campaign
=click&utm_content=.%253Bsearch

Kodexy Trnavskd univerzita v Trnave. (2015). Eticky kodex Trnavskej
univerzity v Trnave.
https://www.truni.sk/sites/default/files/rektor/3 2015 eticky-kodex-tu-
final-1.pdf

Referenc Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (2021). Ndzov prispevku v

ie databazy
ERIC

databaze (ED000000). ERIC.

https://files.eric.ed.gov/fulltext/ED000000.pdf

Referenc

ia z brozury

Statny pedagogicky tstav. (2017). Informacnd broZira pre
ucitelov cudzich jazykov k inovovanému Statnemu vzdelavaciemu
programu pre ZS, vzdeldvacia oblast jazyk a komunikdcia: cudzie jazyky
[brozara]. https://www.statpedu.sk/files/sk/metodicky-portal/metodicke-
podnety/brozurka cudzie jazyky zs 2017.pdf

Referenc
ie z Bielej knihy
(White paper),
Zelenej knihy
(Green paper) a

né

Eurdpska komisia. Generalne riaditel'stvo pre komunikacné siete,
obsah a technologie. (2020). O umelej inteligencii. Europsky pristup k
excelentnosti a dovere [Biela kniha]. Eurdpska komisia. https://eur-
lex.europa.eu/legal-
content/SK/TXT/?uri=CELEX%3A52020DC0065&qid=148820386347
6

Tabulka 6: Priklady zapisu do zoznamu pouzitej literatury pri citovani sprav, spravodajskych

webov, kodexov, informacnych listov a noriem
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Umelecké dielo v

muzeu

Priezvisko, M. (2020). Ndzov diela [Mal'ba]. Slovenské narodné¢ mizeum,
Bratislava. https://www.odkaznadielo.org/

Priezvisko, M. (2019). Nazov diela [Dobova fotografia]. Muzeum slovenskej
dediny, Martin.

Umelecké dielo na

vystave umenia

Kurator, A., & Kurator, B. (2020-2021). Nazov vystavy [Vystava]. Muzeum, Mesto,
Stat. https://www.odkaznavystavu/en/expositions/

Nazov vystavy [Vystaval. (2020-2021). Miizeum, Mesto, Stat.

Informacna tabul’a
muzea ¢i informacna

plaketa

[Plaketa so zédkladnymi informéciami o ndzov diela]. (nd). Naturhistorisches
Museum Wien, Vieden, Rakusko.
[Plaketa so zakladnymi informaciami o ndzov diela]. (1989). Naturhistorisches

Museum Wien, Vieden, Rakusko.

Film, dokument, TV

serial

Priezvisko, M. (rezisér). (2000). Nazov filmu [Film]. Filmové $tidio; Produkéna
spolo¢nost’.

Priezvisko, M. (rezisér). (2015). Nazov dokumentu [Dokument]. Produkcna
spolo¢nost’.

Priezvisko, M. (vykonny producent). (2004-2010). Ndzov serialu [Televizny

serial]. Produk¢na spoloénost’; Produkéna spoloénost’.

Epizdda TV seridlu

Autor, A. (scenar) & Autor, B. (riaditel’). (2020, 10. novembra). Nazov epizody
(Sezona 3, Episode 5) [epizdda televizneho seridlu]. V C. Autor, D. Autor, E. Autor

(vykonni producenti), Ndzov serialu. Produk¢nd spolocnost’.

YouTube video

SME.sk. (2021, 28. oktober). Rektor Stevcek: Nevylucujem aj Strajk, chceme
stretnutie s premiérom Hegerom [Video]. YouTube.

https://www.youtube.com/watch?v=cRGq6H3g1C0

Prispevok na socidlnej

sieti Facebook

Trnavska univerzita v Trnave. (4. november 2021). TRUNI, hyb sa! Vyzva pre
november [Video] [Aktualizécia stavu]. Facebook.

https://www.facebook.com/truni.sk/videos/210206604588147

Prispevok na socialnej

sieti Instagram

Trnavska univerzita v Trnave [@trnavskauniverzita]. (1. oktober 2021). ,, Trnavsky
Zupan ocenil doc. Petra Rusnaka z Pedagogickej fakulty [Fotografia]. Instagram.
https://www.instagram.com/p/CUeXTIAqgbam/

Prispevok na socialnej

sieti Twitter

Trnavska univerzita v Trnave [@trnavskauni]. (20. oktdber 2021). Ohodnotte
anonymne Studium a kvalitu vyucby v absolventskej ankete [Prilozeny odkaz]
[Tweet]. Twitter.
https://twitter.com/trnavskauni/status/14507664937260974107s=12

Tabulka 7: Priklady zapisu do zoznamu pouzitej literatury pri umeleckych, audiovizualnych

dielach a zapisov zo socialnych sieti

53




Co ak...

4 ...Je nazov filmu ¢i dokumentu v inom jazyku? ]

-

- Uved'te preklad v jazyku, v ktorom je cely text, do hranatej zatvorky
- Priklad:

Priezvisko, M. (rezisér). (1939). P6vodny nédzov filmu [Preklad nazvu filmu] [Film].

Filmov¢ $tudio; Produk¢énd spolo¢nost’.
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CITACNY MANAZER

Cielom kazdého Studenta by malo byt spravne, systematicky spracovat s odbornou
literaturou a spravne ju vo svojich pracach citovat, aby nedoslo k plagiatorstvu. Pre ul'ahcenie
citovania v pracach boli vyvinuté rozne softvéry, ktoré s touto problematikou mézu pomdct’.
Na internete sa v sti¢asnosti nachddza velké mnozstvo citatnych manazérov, ktoré citacie
a bibliografické zdznamy pomahaji vytvarat’. Ich pouzitie je zvd¢sa vel'mi jednoduché, priCom
staci zadat’ idaje o dokumente a citaciu generator vytvori. Citaéné manazéry dokazu pracovat
aj s univerzalnymi a jednozna¢nymi identifikdtormi, ako st DOI a ISBN, na zaklade ktorych si
manaz¢r stiahne vSetky dostupné informacie o dokumente a vytvori spradvnu podobu zdznamu.
Manazéry umoziuju zvolit' citaény Styl a druh citovaného dokumentu (knihy, ¢lanok,
webstranka a d’alSie), na zéklade ¢oho vytvoria citacie a bibliografické zaznamy. Pamatat’ vSak
treba na to, Ze citaéné manazéry nie vzdy dokazu vytvorit’ zaznamy tak, aby spinali vietky
poziadavky autora alebo vydavatel'a. Preto sa niekedy nedd vyhnut’ ru¢nej ,,oprave* zdznamov.
Cita¢né manazéry su nielen softvéry, ale aj webové sluzby vyuzivané prevazne vedeckou
odbornou komunitou ¢i Studentmi na zorganizovanie citacii pri pisani odbornych prac. Praca
softvéru zacina vlozenym zdznamu (zdroja) a vytvorenim vlastnej osobnej databazy odborne;j
literatury. Medzi citacné manazéry patria Zotero alebo EndNote. V predkladanej publikacii sa
budeme blizSie zaoberat' softvérom, ktory predstavuje volne dostupny, bezplatny softvér,
uréeny na spravovanie a organizovanie citacii. Této ,,aplikdcia“ funguje ako citaény plugin pre
textovy procesor Microsoft Word (MS Word) ¢i LibreOffice. Softvér je podporovany
viacerymi operacnymi systémami -  Windows, Mac OSx alebo Linuxe (Murimboh

a Hollingdale, 2012).
Navod na in§talaciu softvéru Zotero

* (odporucame vyuzivat' prehliadat’ Google Chrome, na ktory je viazany tento navod).
/4 v p g ryJj Y

1) Na stranke https://www.zotero.org kliknite na “Download” programu Zotero. Pri
stlaceny download budete presmerovany na podstranku, kde Vam automaticky vyberie
operacny systém, na ktory chcete softvér stiahnut’ (obr. 23).

Dalej zvol'te “Download *“ Zotero 5.0.
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Zotero 5.0 for Mac

Your personal research assistant

C @

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense content
Other platforms as you browse the web and allow you to save it

Windows - Linux 32-bit - Linux 64-bit to Zotero with a single click.

Looking for Zotero 4.0? Zotero Connectors for other browsers

Obrazok 23: Download softvéru Zotero

2) Otvorte stiahnuty stibor vo Vasom pocitaci a zvol'te typ Standard (bezplatny), kliknete
na tlacidlo ,,Next a d’alej na tlacidlo ,,/nstall*. Po instalacii stacte tlacidlo ,,Finish .

3) Otvorte program Zotero, vo VaSom zariadeni, ktory ste nainStalovali. Po spusteni
programu Vam automaticky otvori Vas preferovany prehliada¢. Rovnako, v pripade, ak
mate otvoreny MS Word odporuci jeho restart. Nezabudnite si pri tomto kroku ulozit’

vSetky zmeny vykonané vo vasSich otvorenych MS Word dokumentoch.

4) Po otvoreni programu Zotero Vam nabehne pontka. Na ivodnej stranke je modrou
farbou vysvietené ,,Nastavte synchronizaciu‘ (obr. 24). Kliknutim sa otvori pop-up

okno. Pokial’ nemate zalozeny Zotero cet, tak vyberte moznost’ ,, Vytvorit uicet “.

Vitajte v Zotero!

Prezrite si Rych|

nauéte sa, al
viastnej kniznice, a nezabudnite si
nain3talovat Konektor Zotero, aby ste
mohli pridavat zéznamy do Zotero
pocas prezerania webstranok.

Pouzivate uz Zotero na inom po¢itaci?
Nastavte synchroniziciu, aby ste
mohli pokragovat prave tam, kde ste
prestali.

Ziadne znacky na zobrazenie

Obrazok 24: Nastavenie synchronizacie

5) Nasledne budete presmerovany na webovu stranku Zotero, kde vyplnite v jednotlivych
koldnkach svoje idaje: pouzivatel'ské meno, mail a heslo. Dalej po zaskrtnuti, Ze nie ste

robot stlacte tlacidlo ,,Register (obr. 25).
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Register

Obrazok 25: Registracny formular pre vytvorenie viastného konta

6) Pred prihlasenim Vam pride overovaci mail. Nezabudnite overit' platnost’ Uctu
otvorenim linku vo VaSom maily. Nasledne sa prihlaste cez softvér Zotero vo Vasom

pocitaci.

7) V zélozke ,, Pokrocilé si mozete nastavit’ jazyk softvéru (obr. 26). Tento krok by sa
Vam mal nastavit’ automaticky na jazyk opera¢ného systému, ktory mate zvoleny, avSak

v pripade potreby si moZzete zvolit’ jednu z moznosti v roll-up ponuke.

Pokrogilé

RSS spravy

Rézne

[ Automaticky hladat a a stylov { teraz

Nahlsit chybné konvertory

Jazyk: Automaticky (slovenéina) <]
OpenURL

Choose a resolver. <]
Resolver:  https:/ jwww.worldcat.org/ registry/gateway
Verzia: 1.0 B
Rozsirend konfigurécia

Editor konfiguracie

Obrazok 26: Zalozka Pokrocilé s moznostou vyberu jazyka

8) Dalej si stiahnite rozsirenie ZotFile, ktoré Vam umozni ukladat’ si PDF stibory do Vasho
uloziska atym vytvorit' si vlastni kniznicu. ZotFile si stiahnite na stranke

http://zotfile.com/ stlacenym svetlomodrého odkazu ,,Download* (obr. 27).
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ZotFile FEATURES

Advanced PDF management for Zotero

* Attach New Files to ZoteroItems

* Sync PDFs with your iPad or Android tablet

Obrazok 27: Nahlad stranky zotfile.com

9) Po stiahnuti ZotFile je potrebné ho naimportovat’ do Zotera. To uskutocnite tak, ze si
otvorite Zotero, kliknete na Ndstroje v hornej liSte, nasledne otvorite Doplnky a otvori

sa Vam pop-up okno s ndzvom Add-ons Manager (spravca doplnkov). Dalsi krok je

otvorit’ nastavenia pomocou ikony v tvare ozubeného kolieska vd’aka ktorému
sa Vam otvori roll-up ponuka, z ktorej vyberiete moznost’ ,,/nstall Add-on From File

(obr. 28).

o o Add-ons Manager

Lo
J§ Extensions Check for Updates

View Recent Updates
Zotero LibreOffice Integration

D
Integrates Zotero with LibreOffice and OpenOffice.org 3.0 or la M, Install Add-on From File...

Debug Add-ons

Zotero Word for Mac Integration p  Update Add-ons Automatically
Integrates Zotero with Microsoft Word 2004 and later for Maci M Reset All Add-ons to Update Automatically

Obrazok 28: Add-ons Manager (spravca doplnkov) a vyber moznosti instaldcie doplnku zo

suboru

10) Po kliknuti na ,, Install Add-on From File* Vam automaticky otvori okno, v ktorom
vyhladajte V4§ stiahnuty subor ZotFile (pravdepodobne sa bude nachadzat’ v siboroch
v prie€inku stiahnuté). Po vybere siboru Vam bude ponuknuté tlacidlo ,, Install now*,
ktoré je potrebné stlacit. V nasledujicom kroku zmizne pop-up okno a budete
oboznameny, Ze doplnok ZotFile bude nainstalovany az po restarte softvéru Zotero (obr.

29). Vypnite a zapnite aplikaciu Zotero.
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e o Add-ons Manager

Fos

Restart now Undo

Zotero LibreOffice Integration o
Integrates Zotero with LibreOffice and OpenOffice.org 3.0 or la Sae
Zotero Word for Mac Integration

I
Integrates Zotero with Microsoft Word 2004 and later for Maci Disable

Obrazok 29: Upozornenie o potrebnom restarte softvéru Zotero

11) Aby ste mohli Zotero vyuzivat’ bezplatne a umoznilo Vam ukladat’ subory do pocitacu,
je potrebné najprv vytvorit’ zlozku, ktora bude sluzit' ako VasSe ulozisko. Pre potreby
nastavenia uloziska sa vratte do Zotera, kliknite v hornej liSte na ,,Nastroje* a vyberte
moznost’ ,,Zotfiles Preferences“. Tento krok Vam otvori pop-up okno (obr. 30), kde
zvolite moznost’ ,,Custom Location “, tzv. moznost vlastného umiestnenia. Automaticky

sa Vam otvori okno, v ktorom zadate Vami vytvorenu uloziskovu zlozku.

eoe Zotfile

EITOETITTN Tablet ettings _ Renaming Rules _ Advanced Settings

hing New Files

ly modified file from a folder such as the
attachment to the currently selected Zotero item.

Obrazok 30: Nastavenie viastného uloZiska

12) Zostanete eSte v okne ,,Zotfile Preferences* kde sa prekliknite v hornej Casti do
»Renaming rules* a nastavte ako Vam ma Zotero premenovavat subory. Prvé
zaSkrtavacie policko nechéavate prazdne, lebo chcete vyuzivat plug-in Zotfile na

uréovanie nazvu. Prednastavené méte meno autora, rok a publikaciu (obr. 31).
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o0 e ZotFile Preferences

General Settings  Tablet Settings BRGEGILIERUIEESY  Advanced Settings

Preview of Current Renaming Rules

Update

Renaming Format

Use Zotero to Rename

Format for all Item Types except Patents
{96a_Ho%y_Ho6t}

Format for Patents

{96a_Hoey Yo%t}

last name; %y = year; %t = title; % = journal; use {..J for an optional group and | for exclusive matches
of place holder see the ZotFile websie.

%a = author
For a fulllist
Additional Settings
Delimiter between multiple authors _
Add user input to filename. Default is Paper
Change to lower case
Replace blanks
Truncate title after . or : or ?
Maximum length of title 80
Maximum number of authors 2

Number of authors to display when authors are omitted |

[ Add suffix when authors are omitted et al

Obrazok 31: Nastavenie pravidiel premenovavania publikacii

13) V okne ,,Zotfile Preferences* sa prekliknite v hornej Casti do ,,Advanced Settings* a

zvolte moznost’ ,,Always rename* (obr. 32).

[ ) [ ) ZotFile Preferences

General Settings _ Tablet Settings Renaming Rules

Extract Annotations and Highlighted Text from PDF Files

ZotFile can extract annotations and highlighted text from your pdf attachments.

Extraction Method
© Use pdf.js to extract annotations )

Use poppler to extract annotations Download & Install Poppler Tool

Additional options
¥ Add full in-text citation to highlighted text snippets in note
Use actual article/book chapter page for highlighted text snippets &
Never
Other Advanced Settings Always ask (non-disruptive)

Only ask if item has other atts
Automatically rename new attachment @ TE N ET >

Ask user when attaching new files
[ Ask user to (batch) rename or move 2 or more attachments.
Remove special characters (diacritics) from filename

Only work with the following filetypes  pdf,doc,docx, txt,rtf,djvu
Add Saved Searches

Attachments on Tablet Modified Attachments on Tablet

Obrazok 32: Nastavenie pravidiel frekvencie premenovavania publikacii

14) Ako d’alsi krok je potrebné vypnut’ synchronizaciu stiborov. V hlavnej ponuke Zotera
kliknite na ,,Upravy*, nasledne ,,Predvolby (v pripade systému Mac OS kliknite na
nazov ,,Zotero“ v hornej liste, ktory Vam otvori roll-up ponuku, z ktorej vyberiete
,<Moznosti‘). Otvori sa Vam okno ,,Synchronizacie®, v ktorom sa prekliknite na ponuku
,wynchronizacia®, v hornej Casti daného okna. Potrebné je odskrtnut’ posledné dve
policka v Casti ,,Synchronizacia suborov* (obr. 33). Teraz Vam bude fungovat’ doplnok

ZotFile.
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) Synchronizécia

&y & O &

Vseobecné Synchronizacia Vyhladavanie Export  Citovanie Pokrocilé
Obnova
Synchronizcia dat
Meno pouzivatela: ivan.ilko  Odpojit Géet...
Zvolit kniznice...
Synchronizovat automaticky

Synchronizovat plno-textovy obsah

0 synchronizacii
Synchronizicia siborov

Na synchronizaciu priloh v Mojej kniznici pouZit = Zotero ™

Stiahnut sibory potas synchronizcie

Prilohy v ych knizniciach sync t ictvom Uloziska Zotero

Stiahnut sibory potas synchronizcie

Obrazok 33: Vypnutie synchronizacie suborov

15) Prekliknutim v hornej liste do casti ,,Citdcie“ si nastavite Styl citacii (napr. APA 6)

a taktiez zaSkrtnite ,, Zahrnut do referencii URL adresy clankov‘ (obr. 34).

[ ] Citovanie

@ \J B\Eﬂf

Veobecné Synchronizicia Vyhladavanie Export | Citovanie = Pokrogilé

LA Textové editory

Sprévca $tylov

Nazov Aktualizované
American Chemical Society 4/6/2021
American Medical Association 11th edition 28/10/2021
American Political Science Association 24/11/2015
American Psychological Association 7th edition 11/6/2021
American Sociological Association 6th edition 7/10/2021
Cite Them Right 11th edition - Harvard 1/9/2021
Elsevier - Harvard (with titles) 22/1/2019
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 19/9/2021
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 26/4/2020
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 26/4/2020
IEEE 7/10/2021
Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) 9/12/2020

Ziskat dal3ie 3tyly...
Moznosti pri citovani

Zahrndt do referencii URL adresy ¢lankov

Ked tto volba nie je vybrand, Zotero vioZi URL adresy pri citovani &lénkov (z odbornych a populérnych
&asopisov alebo novin) iba v pripade, ak lanok nema $pecifikovany rozsah stran.

Nastroje

Editor Stylov  Ukdzka Stylov

Obrazok 34: Nastavenie stylu citdacii

Ako pridavat’ zdroje do kniZnice zotero

1) Softvér Zotero musite mat’ otvoreny, pokial’ chcete, aby Vam do neho boli ukladané

zdroje. Pred pisanim ¢lanku alebo zaverecnej prace si otvorte aplikaciu Zotero

a stiahnite ju na spodnu liStu v pocitaci.

2) Otvorte si vo svojom prehliadaci napriklad Google Scholar a zadajte klI'icové slova

(napr.

Carabidae, ITko), kde nasledne

otvorite

(http://acta.fapz.uniag.sk/journal/index.php/on_line/article/view/808).
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3) Po otvoreni stranky prejdite na policko symbolom puzzle (&) vo Vasom

prehliadaci, vyberte si ,,Zotero Connector‘ a pripnite ho stlaenim symbolu

pripinacika (* ). Teraz budete mat’ ,,Zotero Connector vzdy pripraveny na

pouzitie cez Vas prehliadac (obr. 35).

& > C A Nezabezpetens | acta fapz.uniag.skfiournal/index.php/on_linefarticle/view/808

i1 Aplikdcie

LLLLLL

Home > Vol 24, No 3 (2021) > Peterkova

Occurrence of epigeic groups, with emphasis on the families of beetles (Coleoptera) in various
types of soil management
Viera Peterkova, van ko, Rastislay Buso, Roman Hasana

Abstract

Article Detalls: Received: 2020-10-27 | Accepted: 2021-03-14 | Avallable online: 2021-09-30 https://dol.org/10.15414/afz.2021.24.03.167-173

Obrazok 35: Pridanie Zotero Connectora do prehliadaca

4) Stlacte ,, Zotero Connector“ vo Vasom prehliadaci a otvori sa Vam pop-up okno. Po
rozkliknuti vyberte moznost’ ,,Moja kniznica* a stlacte hotovo (obr. 36). Teraz Vam
¢lanok automaticky pridalo do aplikdcie Zotero vo Vasom pocitaci. V niektorych
pripadoch, ak je ¢lanok open access, Vam ho Zotero uloZzi v subore PDF do Vasej
kniznice. Kliknutim na odkaz ¢lanku, vo Vasej kniznici v aplikécii Zotero, sa Vam

otvori PDF stbor s celym ¢lankom.

i * = :
B B % *» =@ : Ukladé sado [Mojakniznica  ~|[~
sww.deepl... » Citatel'sky zoznan 1 Moja kniznica

Occurrence of epigeic groups, with emphasis o...
2 Full Text PDF

[ Znacky (oddelené ciarkami) l

Occurrence of epigeic groups, with emphasis o...
"2 Full Text PDF

Obrazok 36: Importovanie clanku do kniznice v softvére Zotero

5) Otvorte si Zotero. Na lavej strane v Casti ,,Moja knizZnica* sa Vam automaticky

zobrazi uloZeny ¢lanok so vSetkymi informaciami (obr. 37).
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2021-10-05 ymd

1336-9245

http://acta.fapz. uniag sk journal finde
ané 3112021, 19:24:44

Obrazok 37: Kniznica v softvére Zotero s importovanym clankom

6) Kliknite pravym tlac¢idlom na ,,Moja kniznica“ ana l'avej strane obrazovky v Zotere

7)

8)

si mozete vytvorit’ d’alsie prie€inky, ktoré budu sluzit’ na ukladanie novych zdrojov.

Tymto ziskate prehl'adnost’ pri pisani viacerych prac naraz.

Po pridani zdroja do kniznice, je potrebné skontrolovat’ ulozené data v Casti

»Informacie* (obr. 37). Ak niektord z informécii nesthlasi, mozete ju upravit

prepisanim priamo v Zotere.

Nie vsetky casopisy alebo stranky podporuju ,,Zotero Connector®. Rozdiel je

viditeIny po nahrati ¢ldnku do kniZnice Zotera v ikone (obr. 38). V pripade, Ze

stranka nepodporuje Zotero Connector, je potrebné vyplnit' informécie v Zotere

rucne.

N3

: NEPODPORUJE ZOTERO CONNECTOR
N PODPORUJE ZOTERO CONNECTOR

Obrazok 38: Clanok nepodporujiici Zotero Connector

A) Najskor kliknite pravym tlacidlom na ¢lanok, ktory chcete vymazat’ a zvol'te moznost’

,,Presunut do kosa“.

B) Kliknite na zelenu okrahlu ikonu ,,Novd Polozka“ a vyberte z roll-up ponuky aky typ

zdroja chcete pridat’ (obr. 39). Nasledne vypliite idaje zo zdrojového stiboru.
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Moje publikacie

<7 Duplicitné zaznamy

‘| Nezaradené zaznamy

Zotero
©- Q

N Cast knihy
Clanok v novinach K

Clanok v odbornom casopise

Dokument

/o

LM A

&) ko3 Kniha

Odkaz na subor...
Ulozit képiu suboru...

Viac >

Obrazok 39: Pridanie novej polozky

9) Pre vloZenie knihy do kniznice mdzete postupovat’ rovnako ako pri vkladani ¢lanku

cez funkciu ,,Zotero Connector “, pricom vo vasej kniznici v softvére Zotero sa Vam

stibor ozna&i ikonou knihy ( [®) (obr. 40).

Zotero

B | @ Q- A | B~ ¢~ R | Q Vsetky polia & znatky
= Nézov Autor & B

» I Mosquitoes and Their Control Becker et al.
>

Occurrence of epigeic groups, with em... Peterkovaetal. ~ ©

>~ 5 e

Svisiace

Znacky
Moje publikcie
++, Duplicitné z&znamy

| Nezaradené zaznamy

& ke

ObrazoK 40: Pridanie knihy do kniznice Zotero
10) Druhy spdsob pridania knihy je cez ISBN danej publikacie. Skopirujte ISBN knihy

a vlozte ho do Zotera (obr. 41). Prvy sposob je v niektorych pripadoch presnejsi.

,, Zotero Connector‘ funguje aj na strankach amazon.com alebo martinus.sk.

[ JCN ] Zotero
B | B o~ A R~ | & Q | Qv Vietky polia & znacky ® v e
A 2oy Qutor £l BT Poznimky  Zmatky  Sivisiace
Moje publikacie > E@wm
I e o2 [@ ™ Pridajte nové ziznamy zadanim &isel ISBN, DOI, PMID alebo arXiv: -
) Duplicitné zaznamy p ziznamu Kniha
Nezaradené zaznamy e Of | ISBN 978-3-540-92873-7 Nazov Mosquitoes and Their Control
& Kes ~ Autor Becker, Norbert S
~ Autor Petric, Dusan S
e fne Zopeba woria o

Obrazok 41: Pridanie knihy do kniznice v Zotere pomocou ISBN kodu

11) Ak mate publikécie v sibore PDF vo svojom pocitaci a chcete ju pridat’ do Zotera,
potiahnite subor z plochy priamo nad ikonu ,,Zdroj* v Zotere a pustite. Sibor PDF

sa Vam vlozi k danému zdroju (obr. 42, 43).

Zotero

&g~ Y

Moje publikicie

17 Duplicitné zaznamy

i lr;c;sqhitoes

o . e
and t...rol.pdf . Peterkova et al.

Nezaradené ziznamy

& K83

Obrazok 42: Presun PDF suboru publikacie na ikonu ,, Zdroj “ v softvére Zotero
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o0 0 Zotero

B | B O~ 4 %7 &~ X | Q~ Vsetky polia & znag]
j Nézov Autor LAl
Moje publikicie v § osqu\toes and Their Control Becker et al. .
- Duplicitné zaznamy _ Becker et al. - 2010 - Mosquitoes a... °
. > Komére a biocidy °
Nezaradené zaznamy
éj . > Occurrence of epigeic groups, with em... Peterkovaetal. ©
© 0S

Obrazok 43: Ulozeny subor PDF k publikacii v Zotere

Ako pracovat’ so zoterom vo worde

1) Otvorte MS Word a v hornej liste sa Vam automaticky pridalo Zotero (obr. 44).

Domov  Viost  Kreslit  Navrh Feni i § ia  Revizia Zobrazif Zotero )Q
e Calibri (Zék.. v 12 v A A" Aav A =vi=vE == 8|0
v & k4 = =1z AaBbCcDAE
Prilepit BT Uvab x, ¥ Av2vAv = O Normainy
» 2 1 i ] ; 0 5 3

Obrazok 44: Importované Zotero v MS Word

2) Ak chceme citovat’ publikaciu, kliknite v hornej liSte na zalozku Zotero , nasledne na
Cast’ ,,Dokument preferences . Otvori sa Vam pop-up okno. Vyberte jazyk, v ktorom
pisete Vasu pracu. Dalej zvol'te aky citaény §tyl budete vyuZivat’ (napr. APA 6) a stladte
tlacidlo OK.

3) Ak by ste chceli odcitovat’ napr. vetu ,,Chcem citovat’ tito vetu* alebo uviest’ jej zdroj,
citaciu tohto textu pridate tak, ze sa kurzorom postavite na miesto, kam ju chcete vlozit’
(napr. za text). Cez tlacidlo ,,4dd/Edit Citacion* Vam Zotero otvori ¢ervené okno

a zobrazi zlozené zatvorky s textom {citation} (obr. 45).

Domov Vlozit Kreslit Névrh RozloZenie Referencie Kore$pondencia Revizia Zobrazit Zotero Q) Chd]

E\-‘ 4% Document Preferences
z Z D refresn

Add/Edit | Add/Edit
Citation,/Bibliography € Unlink Citations

P 2 1 1 2 3 1 B 6 7 8 9 10|

Chcem citovat tito vetd {Citation

Obrazok 45: Pridavanie citacie pomocou okna vo Worde pomocou Zotero
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4) Napiste kl'ucové slova alebo autora do cerveného ramceka a vyberte zdroj, ktory checete

citovat’ (obr. 46).

Chcem citovat tdto vetu .

Occurrence of epigeic groups, with emphasis on the families of beetles (Coleoptera) in various types of soil management
totechnica et Zootechnica, 24(3).

Peterkova et al . (2021), Acta Fyt

Obrazok 46: Vyhladavanie zdroja vo Worde pomocou Zotero kniznice

5) Nasledne zdroj potvrd’te a Zotero Vam vlozi citdciu za text (napr: Chcem citovat’ tito
vetu (Peterkova et al. 2021)) (obr. 47). V pripade, Ze sa jedna o citaciu a nie parafrazu,

kliknite na autora/ ¢lanok, ktorého/ ktory ste vybrali a dopiSte stranu, z ktorej citujete
(obr. 48).

Chcem citovat tito vetu .

2~ [Peterkova et al., 2021

Obrazok 47: Pridanie citdacie vo Worde pomocou Zotero kniznice

r Al Peterkova et al., 2021

Occurrence of epigeic groups, with emphasis on the
families of beetles (Coleoptera) in various types of
soil management

Peterkova et al. (2021), Acta Fytotechnica et Zootechnica
Predpona:
Pripona:

Vynechat autora

Otvorit v Moja kniZnica

Obrazok 48: Doplnenie presnej strany citacie

6) Pre vygenerovanie bibliografie alebo zdrojov, pouzite tlacidlo ,,Add/Edit Bibliography *
(obr. 49). Zdroje, ktoré Zotero vygeneruje je potrebné niekedy jemne upravit.
Skontrolujte si nastavenie Zotera, aby Vam zdroje ukladalo, ako pozadujete. Jednotlivé
zdroje sa po kliknuti na nich a vybere moznosti ,,Add/Edit Citacion* daju editovat’.
Tlacidlo ,,Refresh “ slizi na prenesenie aktualnych zmien vykonanych v softvére Zotero

do MS Wordu.
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Domov  Viozif  Kreslit  Nawrh loZ i Kores Revizia  Zobrazit 2Zotero © Chcem zisti
E} ! 1% Document Preferences
Z *, Refresh
Add(Edit| Add/Edit
Citation \gibliographly €3 Unlink Citations

Checem parafrazovat’ tito vetu (Peterkova et al., 2021).
Zdroje:

Peterkova, Viera, Ivan ITko, Rastislav BuSo, a Roman Ha$ana. 2021. “Occurrence of Epigeic

Groups, with Empl

.......... X &

is on the F:

les (Coleoptera) in Various Types of Soil
4 (3).

Management”.

Obrazok 49: Vytvorend bibliografia v dokument

7) V pripade, ze chcete zmenit’ citaény $tyl v texte, oznacte zdroje, ktoré chcete zmenit
v bibliografii, vo Vasom dokumente. Nasledne stlacte ,,Dokument Preferences “. Otvori
sa Vam pop-up okno, v ktorom vyberiete potrebny citacny §tyl a potvrdite tla¢idlom
,OK* (obr. 50).

(Peterkova et al. 2021) , (Becker et al. 2010)

Becker, Norbert, Dusan Petric, Marija Zgomba, Clive Boai
Achim Kaiser. 2010. Mosquitoes and Their Contrg

Peterkova, Viera, Ivan lfko, Rastislav Buso, a Roman Haga
Groups, with Emphasis on the Families of Beetles
Soil Management”. Acta Fytotechnica et Zootechi  Jazyk

Usch

Obrazok 50: Zmena citacného stylu vo vytvorenom dokumente

8) Pred vyexportovani a odoslanim dokumentu treba odpojit’ citacie v Zotere. Zvol'te
tlacidlo ,, Unlink citation* a potvrd’te. Citacie Vam v dokumente ostanu a dokument
bude mozné poslat, av§ak odpoji Vam citacie zo Zotera. Z toho dovodu odporacame
vytvorit’ si duplicitni kopiu dokumentu, aby ste mohli v pripade potreby s dokumentom

a citaciami eSte pracovat’.
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V pripade potreby st dostupné aj iné manudly na pracu v citacnom manazéri Zotero.

Naskenujte QR kod alebo pouzite odkaz na webovu stranku:

@

https://www.youtube.com/watch?v=s8§CM8-tVj4U&t=1183s

O]

Ol

https://web2.mendelu.cz/cp_944 navody/Navody/z/Zotero-navod.pdf
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