Organizacny poriadok
Pedagogickej fakulty
Trnavskej univerzity v Trnave

V Trnave, april 2016



Akademicky senat Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej len akademicky
senat) podla § 9 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni
niektorych zadkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len zakon) schvalil tento Organizacny
poriadok Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave (d’alej len Organiza¢ny poriadok):

ClL1
Zakladné ustanovenia

(1) Organizacny poriadok upravuje organizaénu Struktiru Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity
v Trnave (d’alej len Pedagogicka fakulta), posobnost’, pravomoci a zodpovednost’ jednotlivych
organizac¢nych jednotiek fakulty a ich hlavné tlohy.

(2) Organiza¢ny poriadok upravuje postavenie, pdsobnost’, riadenie, ¢innost’ a vonkajsie aj vnatorné
vzt'ahy dekana, prodekanov, veducich katedier a ostatnych veducich zamestnancov fakulty.

(3) Organiza¢ny poriadok vychadza zo Zakona ¢. 131/2002 Zb. o vysokych Skolach a o zmene
a doplneni niektorych zakonov V zneni neskorSich predpisov, zo Statitu Trnavskej univerzity
v Trnave a Statatu Pedagogickej fakulty.

CL 2
Postavenie a poslanie fakulty

(1) Pedagogicka fakulta bola zriadena s u¢innost'ou od 1. 9. 1992 v zmysle § 10 ods. 1 pism. a) zakona
¢. 72/90 Akademickym senatom Trnavskej univerzity v Trnave.

(2) Sidlo fakulty je v Trnave, Priemyselna ulica ¢.4.

(3) Hlavnym poslanim Pedagogickej fakulty je Sirenie a poskytovanie vzdelavania a rozvijanie
slobodného vedeckého badania v kontexte tradicie krestanského myslenia a stiasného poznania.

(4) Fakulta je stcastou univerzity a rozsah jej samospravnej posobnosti ustanovuje zakon.

CL3
Vedenie Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity

(1) Vedenie Pedagogickej fakulty tvori dekan, prodekani a tajomnik.

(2) Dekan Pedagogickej fakulty je predstavitelom Pedagogickej fakulty , riadi ju, zastupuje a kona
V jej mene vo vietkych veciach okrem tych, ktoré zakon alebo Statt Trnavskej univerzity zveruje
do pravomoci inym akademickym funkcionarom alebo organom.

(3) Postavenie dekana Pedagogickej fakulty a jeho posobnost’ vymedzuje zakon a Statut Pedagogickej
fakulty.

(4) Dekan za svoju ¢innost’ zodpoveda akademickému senatu fakulty a rektorovi univerzity za ¢innost’
vo veciach, v ktorych kona v mene univerzity.

(5) Prodekani Pedagogickej fakulty zodpovedaju dekanovi Pedagogickej fakulty za jednotlivé tseky:
(5a) prodekan pre ekonomiku a rozvoj

riadiaca a koncepc¢na ¢innost’ v oblasti ekonomického a materidlového rozvoja fakulty,

garancia prace vyberovych komisii na obsadenie miest vysokoskolskych ucitel'ov, vedecko-vyskumnych
pracovnikov a funkénych miest docentov a profesorov,

garancia a koncep¢né riadenie procesov, smerujucich ku komplexnej akreditacii fakulty,



(5b) prodekanka pre Studijné zaleZitosti
riadiaca a koncepéna &innost’ v oblasti prvého, druhého a treticho stupiia vysokoskolského $tadia a DPS,
sprava systétmu MAIS a EZP na urovni fakulty a riadenie prace katedrovych spravcov a Studijného
oddelenia suvisiacich s riadnym fungovanim systému MAIS a EZP,
riadenie prace Studijnych poradcov katedier,
garancia a koncep¢né riadenie procesov, suvisiacich s akreditaciou Studijnych programov,

(5¢) prodekan pre vedu, vyskum a umelecku ¢innost’
riadiaca a koncep¢na praca v oblasti edi¢nej ¢innosti fakulty, zastupovanie fakulty v edi¢nej komisii
univerzity a v kniznej rade univerzity,
koordinacia a obsahovo-organizaéné zabezpecéenie rokovani vedeckej rady fakulty v pozicii podpredsedu
vedeckej rady,
koordinacia prac stvisiacich s procesom habilita¢nych a inauguraénych konani v spolupraci s garantmi
vednych odborov,
koordinacia a riadenie evidencie vysledkov publikacnej ¢innosti na fakulte,
spolupraca s prodekanom pre Studijné zalezitosti pri zabezpecovani vedeckého charakteru treticho stupia
vysokoskolského Studia (spolupraca s garantmi §tidia, riadenie prac stivisiacich s obhajobnymi konaniami
a pod.) v zmysle Studijného poriadku PdF ,

(5d) prodekanka pre medzinarodnu spolupracu a vzt’ahy S verejnost'ou
riadiaca a koordina¢na ¢innost’ v oblasti zahrani¢nej spoluprace fakulty,
priprava inStituciondlnych podkladov pre wuzatvaranie zmlav o spolupraci so zahrani¢nymi
pracoviskami/vysokymi $kolami,
pozicia fakultného koordinétora programov Studentskych a ucitel'skych mobilit, spolupraca so SAIA,
koordinacia procesov suvisiacich s ECTS label na tirovni fakulty,
koordinécia vztahov fakulty s verejnost'ou,

(6) Tajomnik fakulty:
a) zabezpecuje hospodarsky a administrativny chod fakulty,
b) je podriadeny priamo dekanovi,
€) administrativno-organizacne riadi jednotlivé Gtvary dekanatu.

Cl 4
Poradné organy dekana

(1) Poradnymi organmi dekana si grémium dekana, kolégium dekana, pripadne komisie, ktoré Si
dekan podl’a potreby ustanovi.

(2) Grémium dekana tvoria dekan, prodekani, tajomnik fakulty a predseda senatu fakulty.

(3) Kolégium dekana tvoria prodekani, predseda senatu fakulty, tajomnik fakulty, veduci katedier
a veduci pracovisk.



CL5
Organizacné sucasti Pedagogickej fakulty

(1) Pedagogicka fakulta sa organiza¢ne Cleni na tieto sucasti: katedry, pracovisko a dekanat fakulty.
(2) Na Pedagogickej fakulte posobia nasledovné katedry:
(a) Katedra anglického jazyka a literatiry
(b) Katedra biologie
(c) Katedra nemeckého jazyka a literatry
(d) Katedra chémie
(e) Katedra matematiky a informatiky
(f) Katedra pedagogickych stadii
(9) Katedra pedagogiky vytvarného umenia
(h) Katedra skolskej pedagogiky
(i) Katedra slovenského jazyka a literatry
(3) Sucastou Pedagogickej fakulty je aj pracovisko:
(a) Kenské centrum pre $tudia raného detstva a predSkolského vzdelavania — Specifické
pracovisko Kena, Kwale
(4) Katedry zriad’uje a zrusuje dekan po schvaleni senatom fakulty.

CL6
Katedra

(1) Katedra je zakladnym pracoviskom fakulty. ZabezpecCuje vysokoskolské vzdelavanie v ramci
akreditovanych S$tudijnych programov a realizuje vedecko-vyskumni aumeleckl ¢innost
V prislusnom odbore, prip. pribuznych odboroch.

(2) Katedru riadi a navonok zastupuje veduci katedry, ktory je priamo podriadeny dekanovi fakulty.

CL7
Dekanat

(1) Dekanat Pedagogickej fakulty je vykonnym pracoviskom riadenia fakulty, najmé po hospodarskej,
organizacnej a administrativnej stranke.
(2) Dekanat Pedagogickej fakulty TU riadi tajomnik fakulty.
(3) Utvarmi dekanatu, ktoré priamo riadi dekan fakulty, je sekretariat dekana a referat pre personalne
a socialne otazky.
(4) Utvarmi dekanatu, ktoré odborne riadia prodekani podl'a ich pdsobnosti sii:
a) referat pre vedu, vyskum a zahrani¢né vzt'ahy,
b) Studijné oddelenie.
(5) Utvary fakulty, ktoré administrativno-organizaéne riadi tajomnik fakulty, si:
a) ekonomicky referat,
b) referat pre vedu, vyskum a zahrani¢né vzt'ahy,
c) Studijné oddelenie,
d) referat pre personalne a socidlne otazky,
e) sekretariat dekana a sekretariaty katedier.



ClL8
Odkazovacie ustanovenia

(1) Pravidla volieb akademickych funkcionarov a organov samospravy upravuju prislusné volebné
poriadky, schvalené akademickym senatom Pedagogickej fakulty.

(2) Pravidla rokovania arozhodovania organov samospravy a poradnych organov upravuju ich
rokovacie poriadky schvalené akademickym senatom.

CL9
Zaverecné ustanovenia

(1) Sucastou tohto organiza¢ného poriadku je schéma organiza¢nej Struktary fakulty, ktora tvori jeho
prilohu.

(2) Tento organiza¢ny poriadok nadobuda platnost diiom jeho schvalenia v akademickom senate
fakulty a uc¢innost’ dilom jeho uverejnenia na tradnej vyveske fakulty.

(3) Organizacny poriadok je sucastou Statitu Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave,
schvaleného Akademickym senatom Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave dina
05. 05. 2016

prof. PhDr. Cubomir Held, CSc. prof. PaedDr. René Bilik, CSc.
predseda Akademického senatu dekan Pedagogickej fakulty TU v Trnave
Pedagogickej fakulty TU v Trnave

Tento Organizacny poriadok Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave bol schvaleny
uznesenim Akademického senatu Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave ¢. 6/16/9/2

Tento Organiza¢ny poriadok Pedagogickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave bol uverejneny na
verejnej vyveske fakulty.
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